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Jelen hazirend a szakképzésrol szol6 2019. évi LXXX. térvény., valamint e torvény végrehajtasardl sz616
12/2020. (II.7.) Kormanyrendelet alapjan késziilt. A hazirend szerkezete és a fejezetek szAmozasa
szorosan koveti a rendelet 96.§-ban foglaltakat.

A korméanyrendelet 165.§ c) alapjan a tanulénak kotelessége, hogy megtartsa a szakképzd intézmény
héazirendjében foglaltakat.

1. A tanulg, illetve a képzésben részt vevo személy tavolmaradasanak,
mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo eldirasok

1.1 A tanuléi hidnyzisok igazoldsinak rendje:

a) Ha a tanul6 a kotelezd foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasdt igazolnia kell. A tanulé foglalkozasrol
1orténd hidnyzisit az ordt tartd oktatd koteles a e-Krétaban regisztralni. A tanulé hidnyzasanak igazolasat
¢és ennek adminisztralasat az osztalyfonok végzi.

b) A tanul6 a tanitasi 6rakrol torténd hianyzasait a hidgnyzast kdvetd napon 16 oraig, de legkésobb egy-héten

hirom munkanapon beliil kételes az e- Krétaban, illetve az iskola hivatalos e-mail cimére kiildve az
osztalyfonoknek igazolni. Az igazolast a haziorvos elektronikusan is kiildheti. Az osztalytonok kételes
elfogadni a kezelborvos dltal kiallitott eredeti papfralapt igazolast is. A papfralapG igazolasokat az
osztalyfonok kiteles meglrizni a tanév végéig.

¢) Ha a tanulo valamilyen iskolan kiviil miikodo kozosségnek tagja (pl. sportegyesiilet, tancstadio stb.), és
iskolan kiviili kézosségi programon vesz részt, a foglalkozisokrol csak elozetes hivatalos kikérovel
maradhat tavol. Elézetes kikérd hianydban a mulasztds igazolatlannak mindsiil.

d) A tanulé vagy sziildje a varhatéan tobbnapos hianyzas elsé napjan koteles az osztalyfonoknek a hidnyzas
okat, varhato tartamat telefonon vagy e-mailben jelezni.

¢) Amennyiben a hidnyzis betegség miatt elhizodik, az igazoldst kéthetente el kell juttatni az
osztalyfonoknek adminisztrilas céljdbél. Huzamos tdvolmaradas esetén a két héten beliil nem igazolt
mulasztést igazolatlan mulasztisnak kell tekinteni.

f) Szakképzési munkaszerzddéssel nem rendelkezd tanulé félévente, eldre egyeztetett kérés alapjan csaladi
okbdl vagy hivatali {igyimézés miatt 3 napot (egyben vagy kiilén-kiilon) a sziild is igazolhat. 3 papon tali
hidnyzasra csak az igazgaté adhat engedélyt a sziilé clézetes frasbeli kérelme alapjan. A masodik félévre,
az ¢lso félévben fel nem hasznélt sziiloi igazolas nem atvihetd.

g) Szakképzési munkaszerzOdéssel rendelkezd tanulonak a mulasztast, a keresOképtelenségrol
jogszabalyban meghatdrozottak szerint kidllitott igazolassal kell a dudlis képzéhely felé igazolni és a
szakképz6 intézménynek — a Korm. rendelet 252/B. § a)-¢) pontja szerinti esetben — a dualis képzdhely
dltal a regisztricios és tanulméanyi alaprendszerben a 224. § ¢) pontja szerint rdgzitett adatok alapjan
figyelembe vennie.

h) Szakképzési munkaszerzodéssel rendelkezd tanulétol vagy gondviseldjétol sziildi igazolast az iskola nem
fogad el. Ebben az esetben a tanulé a munkahelyén szabadsagot igényel.
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i) A tanul6, illetve a képzésben részt vevd személy mentesiil a duilis képzohelyen (6rténd
rendelkezésredllasi és munkavégzési kotelezettségének teljesitése alol, azaz nem jelenik meg a dualis
képzohelyen:

- a kozismereti és az olyan oktatisi napokon, amikor a szakiriny( oktatishoz kapcsolédo
tananyagelemet (az elméleti foglalkozasokat) a szakképz6 intézmény oktatja,

- atanuld, illetve a képzésben részt vevo személy a tanulményi versenyre a szakképzd intézmény altal
szervezett felkészitésben, illetve versenyen vesz részt,

~- a szakképz0 intézmény altal szervezett olyan rendezvény napjan, amelyen minden tanulé, illetve
képzésben részt vevo személy részvétele kotelezd,

- atanulg, illetve a képzésben részt vevd személy vizsgaja napjan és a vizsgat kozvetleniil megel6zo
harom munkanapon,

- minden olyan esetben, amikor a munkajogi szabalyok szerint a munkavallald mentesiil a
munkavégzési ktelezettség alol.

- érettségi vizsgatargyanként — az érettségi vizsga napjat is beszamitva — négy munkanapra.

j) Iskolai rendezvényekrdl, iinnepségekrdl, vallalt tanérin kiviili foglalkozasokrol torténd tavolmaradas
igazolasanak rendjére is a fenti szabilyok érvényesek. A hidnyzis annyi 6rinak szimit, amennyi az
esemény tényleges idotartama volt.

k) A megfelelé modon és hatariddre nem igazolt hidnyzas igazolatlannak minésiil. Igazolatlan mulasztas
esetén az igazgatd a szakképzési torvény végrehajtasi rendelete alapjan jar el.

1.2 A tanulék igazolatlan mulasztisainak kévetkezményei:

a) A mulasztasok, értesitések kezelése a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen az e-Kréta rendszerben
torténik. Az igazolatlan mulasztasok kovetkezményei a tankételes és a nem tankételes korti tanulok
esetchen cliémek. A tankGtelezettség annak a tanévnek a végéig tart, amelyben a tanulé a 16. életévét
betdlti.
b) A tanulok egyes csoportjaira vonatkozo jogszabalyokat az igazolatlan mulasztasok kovetkezményeirél
a hazirend 1. szami melléklete tartalmazza:
2/A. mclléklet: Tankoteles tanulékra vonatkozé jogszabaly az igazolatlan mulasztasok
kovetkezményeirdl
2/B. melléklet: Nem tankdteles kiskord (18 év alatti) tanulékra vonatkozé jogszabéaly az
igazolatlan mulasztasok kdvetkezményeirdl
2/C. melléklet: Nem tankoteles fiatal felndtt (18 év feletti) tanulokra vonatkozé jogszabaly az
igazolatlan mulasztisok kdvetkezményeirdl

1.3 A tanulék késéseinek kovetkezményei:

Késésnek mindsiil, ha a tanulé a tanérai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg. A késés perceit az e-
Krétaban adminisziralja az oktatd. A késést a tanulénak igazolnia kell a hazirendben foglalt szabdlyok
szerint. A késést az osztalyfonok igazolas benydjtasakor igazolt késésnek, igazolis hianyaban igazolatlan
késésnek rogziti. A bejegyzett késések idétartaméat az c-Kréla Osszesiti. Ha az id6 eléri a tanérai
foglalkozas idcjét (45 percet), akkor a késés egy igazolt vagy egy igazolatlan 6ranak mindsiil. Az elkésé
tanulé nem zarhato ki a foglalkozasrol.
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1.4 Felngttképzési jogviszony keretében képzésben részt vevo személy tivolmaradisanak, mulasztdsanak,
késésének igazolasara vonatkozo eléirasok

A felndttképzési jogviszonyra a felndttképzésrol szol6 2013. évi LXXVIL. trvényt (Fktv) kell alkalmazni. A
felndttképzési szerzbdést barmelyik fé] azonnali hatéllyal felmondhatja, ha a képzésben részt vevd személy a
kontaktérakrol a képzési programban meghatérozott idénél igazolatlanul t5bbet mulasztott. (Fktv. 13/A § (1) ¢
pontja.)

1.5. Eljaras az dsztondij jogosultsag elvesztése setén

Ha az igazolatlan mulasztisok szima eléri a hat foglalkozast, illetve, ha a késésekbdl dsszeadodd igazolatlan
mulasztisok szdma cléri a hat foglalkozast, a tanuléval szemben fegyelmi intézkedés toriénik. Az igazgatd
hatarozatot hoz az Ssziondij jogosultsdg megvonasarél, amely a tanév végéig hatalyos. A fegyelmi intézkedést a
tanulmanyi rendszerben (KERTA) az oszt4lyfonsk rogziti.

2. Az allami fenntartasa szakképzé intézmény kivételével - a téritési dij
és a tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozé rendelkezések, tovabba
a tanulg, illetve a képzésben részt vevé személy altal eléallitott termék,
dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozoé dijazas szabdlyai

rrrrrr

a) Az intézmény allami fenntartasi: téritési dijra, tandijra, valamint a képzésekben részt vevok altal eldallitott
termékekre vonatkozo, a jogszabalytdl eltérd rendelkezéseket a hazirend nem tartalmaz.

b) A szakképz intézmény és a tanuld kozotti eltérd megallapodas hianydban a szakképzé intézmény szerzi
meg a tulajdonjogét a birtok4ba keriilt minden olyan dolognak, amelyet a tanulo a szakképzo intézményben
vagy a szakképzé intézmény altal biztositott dolog felhasznalasaval allitott eld a jogviszonydb6l eredd
kételezettségének teljesitésével dsszefliggésben, feltéve, hogy az annak elkészitéséhez sziikséges anyagi és
cgy¢eb feltételeket a szakképzd intézmény biztositotta.

¢) A tanulé altal készitett dolog, termék az iskoldban keriill megdrzésre. A szakoktat6 feladata a termékek és
a hulladék begytijtése, dtaddsa a mlszaki vezetd részére, és az anyag felhasznaldsdnak dokumentalasa. A
dokumentalas ellendrzését a miiszaki vezetd végzi el.

d) Ha az eléallitott dolog a Polgéri Torvénykonyvrdl szol6 (6rvény (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti szellemi
alkotds, ¢ bekezdést azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a szellemi alkotis atadasira a
munkaviszonyban vagy mas hasonlé jogviszonyban létrehozott szellemi alkotas munkaltato részére 16rténd
atadasara vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni. Ha a szakképzd intézmény a dologgal kapcsolatos
vagyoni jogokat nem szerzi meg, koteles azt — kérelemre — a tanul6 részére legkésbb a jogviszony
megszlinésekor visszaadni. Az drzésre egyebekben a Ptk. megbizas nélkilli tigyvitelre vonatkozo szabalyait
kell alkalmazni.

3. A szocidlis osztondij, a szocialis tdmogatis megaillapitisianak és
felosztasanak elvei, a nem alanyi jogon jiré tankdonyvtimogatas elvi, az
elosztas rendje
a) A tanuld raszorultsagi helyzete és jo tanulmanyi eredménye alapjan palyazat tjdn tdmogatasra
jogosult. Az Apéczai Qsztondfjprogram keretében tamogatasra az a nappali rendszerli szakmai
oktatasban részt vevd tanuld palyazhat, aki hatranyos helyzetii vagy rendszeres gyermekvédelmi

kedvezményben részesiil és a palyazat benyujtasat megelézo tanév év végi mindsitésében kapott
osztalyzatok atlaga 3,50 foloit van.
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b) A tamogatis havonkénti mértékét a palyazat benydijtasat megeldzd tanév év végi mindsitésében
kapott osztalyzatok atlaga hatirozza meg a Szkr. 173. § (2) bekezdése szerint.

¢) A palyazati kifrdst a Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Hivatal a sajat, nive.hu honlapjan, az
IKK Zrt. az ikk hy honlapon, valamint a Kdznevelési Regisztracios és Tanulmanyi Alaprendszerben,
a KRETA-ban teszi kozzé. A tamogatast a Nemzeti Szakképzési és Felndttképzési Hivatal tamogatéi
okirattal biztositja.

4. A tanulok, illetve a képzésben részt vevé személyek
véleménynyilvinitasanak és rendszeres tajékoztatisinak rendje és formaja

a) Az emberi méliosag tiszteletben tartisdval a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy szabadon
véleményt nyilvanithat minden kérdésrdl, az 6t neveld és tanitd oktaté munkajarél, az iskola
miikddésérdl, tovabba tajékoztatast kaphat személyét és tanulmanyait érintd kérdésekrdl, valamint e
kdrben javaslatot tehet, toviabba kérdést intézhet az iskola oktatdihoz, az figyeivel foglalkozd
munkatarsaihoz és vezetoihez.

b) A tanulé a tanul6i jogviszonyon alapulé jogait és kotelességeit az iskoliba 6rténéd beiratkozas
napjatol gyakorolhatja.

¢) A tanul6 joga, hogy hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informacidkhoz, tajékoztatist
kapjon a jogai gyakorlasihoz sziikséges eljarasokrol.

d) E jogainak érvényesitésében kozvetleniil, személyesen fordulhat osztalyfOnikéhez, az oszalyanak
didkonkorményzati képviseldjéhez, az iskolai didkdnkormanyzathoz. Eldzetes megbesz¢lés alapjan
az iskola vezetdjét, az iskolavezetés barmelyik tagjat személyesen felkeresbeti vagy irasban kozolheti
vele véleményét és javaslatat. A tanulod vagy a képzésben részt vevd személy tanéran kiviili
iddpontban keresheti fel az iskola igazgatojat felmeriilé problémdival. Ha sziikséges, kérelmét irasban
is benyujthatja. irasban feltett kérdésére vagy kérelmére tizendt napon beliil érdemi valaszt kap.

4.1 Intézményi didkénkormanyzat (DOK)

a) A tanulok az Oket érintd kérdésekben véleményt elsdsorban sajat osztalyuk diakonkorményzati
megbeszéléscin mondhatnak. Részt vehetnek (kiildsttként, meghivottként) az iskolai didkonkormanyzat
megbeszélésein  é€s  elmondhatjdk  véleményiiket. Az iskola minden tanuléja részt vehet a
diakdnkorményzat (tovébbiakban: DOK) munkajaban. Javaslatot tehet az iskolai élet barmely teriletére
vonatkozoan, vilaszthal és valaszthaté vezetOnek. Az iskolai didkonkorményzat vezetdjét az osztalyok
képviseldi maguk koziil valasztjak. A didkonkormanyzat munkajat az erre a feladatra kijeldlt oktaté segiti,
akit az igazgal6 biz meg egy tanévre.

b) Az iskolai didkonkormanyzat 3 havonta iilésezik, de indokolt esetben gyakrabban is dsszchivhatja az
iskolai didkonkormdanyzat clndke, a didkdnkormdnyzatot segitd oktato vagy az iskola intézményvezetdje.
A digkonkormanyzatot segité oktatd képviseli a didkokat az oktatéi testiileti értekezleten, valamint az
iskolai DOK vezetdjével egyiitt részt vesz és véleményt nyilvanithat fegyelmi és jutalmazasi iigyekben a
targyban dsszehivott targyalasokon. A fegyelmi bizottsag elndke meghallgatja a diakénkormanyzat jelen
lévd képviselbjének a véleményét, aki a fegyelmi biintetésre is javaslatot tehet.

¢) Az osztily didkonkormanyzati képvisel6jét a tanév elején vilasztjak meg a tanul6k osztalyfonoki éra
keretén beltl, az oszédlyfonok jelenlétében, aki biztosija a valasztas jogszeriiségét. Az erre szant
elokésziileteknek tartalmazni kell a tagok feladatainak, jogainak ismertetését, illetve Iehetdséget kell
nytjtani arra, hogy minden arra alkalmas jelolt bemutatkozhasson, és az osztaly a kelld ismeretek
birtokaban véalaszthassa meg a DOK tagjait. A tanév sorim az osztaly DOK-tagok személye valtozhat, de
a cserét is a megfeleld modon kell biztositani, azaz, kelld koriiltekintéssel, tdjékozottsaggal. Az osztaly
DOK tagjai: egy elndk és egy helyettes, aki az elndkot helyettesiti annak tavollétében.
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d) Az osztaly didkonkorméanyzat hataskére: Az iskolai DOK-be osztalyonként egy tanulét kell delegalni.
Az osztély képviseldjénck joga van részt venni a DOK gyiilésein, azokon szavazati joga van (pl. a DOK
clnokénck megvalasztisakor, javaslatok elfogadasakor stb.).

€) Az osztaly DOK tagjainak feladata, hogy az osztaly dikéletben valé részvételét ironyitsak, kapesolatot
tartsanak az iskolai didkénkormanyzattal, a DOK-gyiiléseken elhangzott informaciokat eljuttassik a
tanulékhoz.

f) Az osztalyban eléfordulé esetleges fegyelmi vétségek esetén az osztaly DOK vezetdje is jelen van, ahol
az osztalyt a fegyelemi bizottsag meghallgatisan képviseli, illetve az osztalyfonok munkajat segiti aktiv

kozosségi részvétellel.

g) Az osztily szintjén felmerilld problémékat az osztaly képviseldje tovabbitja az iskolai DOK
vezetdségéhez, akik eljuttatjak azt az igazgatdhoz.

h) Az panaszok benyijtisira vonatkozé eljarasrendet részletesen az Esztergomi SZC panaszkezelési
szabdlyzata tartalmazza,

A tanulék, illetve a képzésben részt vevd személy jutalmazasinak

elvei és formai

Az egyes tanulok vagy a tanulok kozdsségének magatartisdban, szorgalmaban, tanulméanyi, vagy
gyakorlati munkajaban elért jo eredményeket jutalmazza az iskola.

5.1 Tanuldi csoportos vagy egyéni jutalmazasdra javaslatot tehet:
a) azoktatdi testiilet barmely tagja
b) azoktatdi testiilet
¢) adidkénkormanyzat
d) gazdilkodé szerv vezetbje
¢) aziskola kiils6 partnerei

5.2 Az cgyes tanulok jutalmazisdnak lehetéségei:

a) Az osztalyfonok, a szaktanar a tanulot példaként allitja az osztalykdzosség elé, és dicséretét az
E-napl6 Gtjan indoklassal a sziiloknek is tudomdasara hozza.

b) Ha a tanul6 azt érzékeli, hogy térsa bajba jutott és érdekében tesz, osztalyfonoki dicséretben
részesiil a tanuld.

©) Az igazgaté dicséretben részesiti azt a tanul6t, aki az osztilya vagy az iskoldja himevét
teljesitményével ndveli. A dicséretrdl a sziil6ket frasban értesiti.

d) Az osztalyban tanité tanarok hatarozataként az osztalyfonok megdicséri a kotelességét huzamos
id6n at példamutatoan teljesito, kivald tanulmanyi eredményt elérd tanulot, és ezt félévkor az
ellendrzd konyvbe, tanév végén a torzslap és a bizonyitvany jegyzel rovatéba beirja.

e) Az iskolai kozbsség érdekében folyamatosan végzett, igen jelentds, a kotelezettségen talmend
tevekenységéért a neveld testitlet jegyz0konyvi dicséretben részesiti a tanulét, ezt az igazgaté az
iskolai k6zosség el6tt nyilvanosan ismerteti és a jegyzokonyvi kivonatot atadja.

) A dicséretben részestilt tanuldkat a neveld testiilet a tanév végén oklevéllel, konyvvel vagy egyéb
médon is megjutalmazza.
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5.3 A tanulék kozdsségénck jutalmazisi Ichetdségei
a) A kiemelked6 eredménnyel végzett egyiittes munkat, valamely nemes cél érdekében kozosen kifejtett
erbfeszitést, a példamutatéan egységes helytallast tanfisitd tanuloi kozosséget (osztalyt, diakkori vagy
mas csoporlot) csoportos jutalomban részesiti az oktatdi testiilet.

b) A csoportos jutalmazis, valamint az oktatéi testilleti jegyzokonyvi dicséret odaitélése clott a
didkonkorméanyzat vezeld szerve véleményét az intézményvezetd meghallgatja. Az iskola sziikebb és
tagabb kozosségét az iskola honlapjan tajékoztatjuk a jutalmazottakrol és a 16lik elvarhatonal jobb
teljesitményrol.

¢) A felsoroltakon kiviil az iskola mas, W jutalmazasi formékat is alkalmazhat, amelycket az iskolai
didkonkormanyzattal egyetériésben hataroz meg.

d) A szakképzésért felelés miniszter dijat, kitiintetést alapithat az orszigos vagy nemzetkozi jelentoségii
eseményeken kicmelked6 teljesitményt nydjté tanulok jutalmazasa, elismerése céljabol. A dij,
kitiintetés kedvezményezettjeinek korére az igazgato javaslatot tehet.

6. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasuk elvei

6.1 Fegyclmez6 intézkedést von maga utan a tanuldi kitelességek megszegése, amennyiben a tanulé

a) nem tesz eleget tanulmanyi kételezeltségének képességei szerint, mert munkaja rendszertelen és
magatartisa fegyclmezetlen

b) nem hajland6 kézremiikddni sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszkoziknek a rendben
tartdsiban, a tanitdsi 6rak, rendezvények el6készitésében, lezarasiban,

¢) mem tartja be az iskolai tanérai és egyéb foglalkozisok rendjét

d) nem tartja be az iskola helyiségei és az iskolihoz tartozo teriiletek haszndlati rendjét, —  nem
tartja be a gyakorlati képzés rendjét,

€) nem tartja be az iskola szabalyzatainak eloirsait,

f) nem Ovja sajat és tarsai testi Epségél, egészségét

£) nem az elbirasoknak megfelelden kezeli a rabizott vagy az oklatas soran hasznalt eszkozoket,

h) nem 6vja az iskola létesitményeit, felszereléseit,

i) nem tartja tiszicletben az iskola vezetdi, oktatoi, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltosagat
és jogait, irantuk ncm tanasit tiszteletet,

Jj) ncm tartja meg az iskolai SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben foglaltakat

k) nem vagy hanyag médon tesz cleget vallalt feladatainak

I) atanérai és a tanéran kiviili iskolai foglalkozasokrol igazolatlanul hianyzik

m) aza tanuld, aki a tanuléi jogviszonnyal kapcsolatos kotelességeit szandékosan vagy gondatlanul
megszegi fegyelmezo intézkedésben, fegyelmi biintetésben részesiil

n) az iskola teriiletén dohanyzik, belcértve az elektromos cigarctta hasznalatat is

0) a mobiltelefonjat és egyéb multimédids cszkozét a  szaktanar cengedélye nélkiil a
foglalkozasokon hasznilja, vagy nem helyezi el az 6ra kezdetekor az erre kijelolt dobozba

p) 0Otodik alkalommal késik az 6rardl neki felréhatd okbol
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A fegyelmez6 intézkedés nevelési eszkoz. Alkalmazasakor figyelembe kell venni a tanuld életkori
sajatossagait ¢s a terhére rott kotelességszegés salyat. A fegyelmezd intézkedések foganatositasanal a
fokozatossdg elvét be kell tartani. Amennyiben a tanulé egyszeri, de silyos fegyelemsértést kdvet el,
biintetés-fokozatokat ki lehet bagyni. A fegyelmezd intézkedés nem lehet megtorlé, megaldzo a tanulo
emberi méltdsagat sértd. Tilos testi fenyités alkalmazdsa.

6.2 Fegyelmezo intézkedést kezdeményezhet:

a)
b)
©)
d)
©)
f)

az, oktatoi testiilet tagja

draadd oktatd

sziilo

az intézmény nem oktaté dolgozéja
a tanulokdzosség

DOK javaslata alapjan

6.3 Fegyelmezé intézkedést tehet:

a)
b)
©)
d)
€)

az oktatd

az osztalyfonok

az igazgatohelyetics

az igazgatd

az iskola fegyelmi bizottsdga az oktatdi testiilet megbizasabol

6.4 A fegyclmezb intézkedés formai:

a)
b)
)
d)
€)

oktatdi figyelmeztetés
osztalyfonoki figyetmeztetés
osztalyfonoki inté

igazgatdi intd

oktatdi testiileti figyclmeztetés

6.5 Oktatéi testiileti fegyelmi eljards, melynck sordn a fegyelmi biintetés lehet:

a)
b)

¢)

d)

megrovas

meghatarozott kedvezmények, juttatiasok csdkkentése vagy megvonasa

athelyezés masik osztalyba, csoportba vagy szakképzd intézménybe, illetve
koznevelési intézménybol

kizards a szakképzo intézménybol

Amennyiben a tanul6 kétszer vagy tobbszor fegyelmezd intézkedésben részesiil, az intézkedés formajanal
az alabbi halmazati szabalyokat kell alkalmazni:

- Két oktatdi vagy egy osztalyfonoki figyelmeztetés utan elkdvetett Gjabb vétség osztalyfonoki
intést von maga utan.

—  Két osz1dlyfonoki fokozat utian elkdvetett vétség igazgatoi intést von maga utén.

- A kordbbi igazgatoi intést kivetd fegyelmi vétség esetén az igazgaté gondoskodik az oktatoi
testiilet  Osszehivasdrdl. Az oktatéi testilet a kotelességszegd (anuldt tantestiileti
figyclmeztetésben részesiti, vagy oktatéi testiileti fegyelmi eljards meginditdsar6l dont.

A szobeli fegyelmezési eszkozok Kivételével a fegyelmezd eszkozok alkalmazasat a KRETA
(Kdznevelési Regisziricids és Tanulmanyi Alaprendszer) naplo Feljegyzések > Beirdsok meniipontjaban
roviden fel kell tiintetnie az intézkedést hozonak. A tanulé és a gondviseld az Informdcié > Feljegyzések
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meniipontban olvashatja a beirast, valamint a Kréta ellendrzdjének bejelentkezd oldalan a Legutobbi
Jeljegyzések rovalban.

7. A Kkiskoru tanulé torvényes képviseléje hozzaférésének médja
elektronikus naplé hasznalata esetén

Az clektronikus naplé és az elektronikus ellenérzikonyv hasznilatanak szabalyai:

a)

b)

d)

¢)

f)

A KRETA elektronikus naplé az oktatasi-nevelési intézményck altal hasznalt, a papir alapa
naplok teljes korii kivaltasara alkalmazott szofiver. Segitségével egyszeriien adminisztralhatok a
tanorik, az értékelések, a mulasztisok, beirasok, tovabbd egyszertien végrehajthatok az
osztalyfonoki feladatok is.

Az elektronikus ellendrzi lehetdséget biziosit a tanulok, valamint sziileik, gondviseloik részére,
hogy nyomon kévethessék tanulmanyi eredményeiket, mulasztisi adataikat, iizeneteiket és
beirasaikat is. Az elektronikus ellendrzGben beallithaté, hogy az e-naploban keletkezett
bejegyzésekrdl e-mail {izenetet is kapjanak. A KRETA mobil applikaciok Android és 10S
operacios rendszereken hasznialhatok. Segitségiikkel a tanulék és sziilok az okostelefonjukon
keresztiil értesiilhetnek a mulasztiasokrol, a jegyekrdl és a killonbozo feljegyzésekrol is. Az
applikaciok a Google Play és Apple Store aruhazakbol ingyenesen letdlthetdk. Technikai
nehézségek esetében javasoljuk az asztali szamitégép, laptop, notebook bongészo programjanak
haszndlatit. Az elektronikus ellendrzd hasznilatit bemutaté vided elérhetdsége:
hups://tudasbazis.ekreta hu/pages/viewpage.action?pageld=2424861

Az intézmény maga készitteti el, és osztja ki az egyedi torvényes képviseldi és Tanuloi belépési
azonositokat, valamint tudafja az intézményi rendszer elérhetdségét a felhasznalokkal. A
torvényes képviselok és a tanulék a belépési azonosité generilisa utan a KRETA
nyilvantartisban régzitett email cimiikre kapnak értesitést a belépési adataikrol. A KRETA
informatikai rendszere maga generilja az értesitést a belépési adatokrol, és kiildi azt ki. Az iskola
minden tanuldjanak, és a kiskorii tanulok 1orvényes képviseljének, kiilonéld sziildjének,
érvényes email cimmel kell rendelkeznie, ¢s azt az iskolaba torténd beiratkozaskor meg kell
adnia. Az email cimet a KRETA-ban az iskolatitk4rok rogzitik. A tanulé és a torvényes képviseld
a Profilbedllitasok > Elérhetdségek KRETA ellendrzé meniipontban médositani, vagy hidny
esetén rogziteni tudja az email cimét. Technikai nehézségek eselén személyes ligyintézéssel vagy
emailben torténé megkereséssel az iskolatitkarok nytjtanak segitséget a hozzaférés elérésében.

A KRETA-ellenérzé az iskola weboldalan (hitps:/gf.eduwhn/ ) és a hitp://tszc-geza.e-kreta hn
cimen keresztiil érhetd el.

Az elektronikus ellendrzében iizenet formajaban az Uzenetek > Elkiilditt iizenetek > Uj iizenet
irasa meniipont hasznélataval a sziild, valamint a tanulo is kapcsolatba Iéphet osztalyfonokével
és a szaktanarokkal,

A féléves osztalyzatokrol sz616 értesitdt az elektronikus ellendrzon kiviil a tanulék kinyomtatva
is megkapjak. A sziildknek ala kell imiuk, hogy megkaptak az iskola tdjékozlalasat a tanuld
félévi tanulminyi eldmenetelérol.

8. A foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a foétkezésre biztositott
hosszabb sziinet idétartama, a csengetési rend — Lasd még: 12/2020. (I1.7.)
Kormanyrendelet 113.§

a) A tanitds 7*-kor kezdddik. A tanulok kotelesek legalabb 5 perccel a becsengetés elétt méar az
iskolaban tartézkodni.
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A

WIS

b)

c)

d)
€)

)

h)
i)

i)

ESZC

csengetés rendje:

dra: 730 - 8:15
Ora: 825 - 9:10
ora: 9:20 - 10:05

Ora: 10:15 - 11:00
ora: 11:20 - 12:05
ora 12:15 - 13:00
Ora: 13:05 - 13:50
bra: 13:55 - 14:40
ora: 14:45 - 15:30
Lora: 15:335 - 16:20
. Ora: 16:25 -  17:10
.ora:  17:15 - 18:00

. Ora: 18:05 - 18:50
. Ora: 18:55 - 1940
. Ora: 19:45 - 20:30

Az 6rakdzi sziinetekben a difkok tantermiiket elhagyva a folyosén, az ebédldben, vagy az iskola
udvaran tartozkodhatnak. A szlinet végét jelzd csenglszo utan azon terem elit, ahol a kdvetkezd
tanorijuk lesz, sorban dllva varjak az orat tarto tanart.

Az iskola udvara a Budai Nagy Antal utca, a Specialis Gyermekotthoni Kzpont, Altalanos Iskola és
Szakiskola, az Esztergomi Futball Klub és az Angyalkert Ovoda altal hatarolt teriilet.

Az iskola foépiiletének belsd udvarai is az udvar részét képezik.

A tanuldk a sziinetekben, illetve az ¢lmarad 6rak alatt ezen a teriileten beliil tartézkodhatnak, az alabbi
tilalmak mellett:

A mihelyszimy mogotti tizemi terilleten (gépkocsi alvaz kornyéke) tartézkodni tilos és
balesctveszélyes.

Az iskola f6épiiletének belsd udvarai szabadon, korlatozas nélkiil hasznalhatok.

Az iskola udvarara kizirdlag a f0épiilet hatsé bejaratin, valamint az (n. Kolping épiilet hatsé
bejaratian keresztiil lehet bejutni.

A Kolping eldtti Gszokapuval ellatott bejaratot a tanulok nem haszndlhatjak, sem gyalogosan, sem
autéval. Az iskola udvarara tanul6 gépkocsival nem parkolhat.

Az iskolat tanitasi iddben csak igazgat6i engedéllyel , (n. kilépési engedéllyel) lehet elhagyni.

Az iskola elhagyasanak rendje tanitasi id6 alatt:

A kilépési engedély kiadéasanak esetei, szabilyai:

- Ha a tanul6 rosszul érzi magat, jelzi az 6réat tartd oktaténak. Az oktat6 Ickiildi a tanuldt a
titkarsdgra, ahol felveszik a sziildvel a kapcsolatot. A tanulé szaméara kilépési engedélyt allit
ki a titkdrsagvezetd, vagy az igazgatéhelyettes. A kilépés utan az engedély a portan marad,
a nap végén az osztalylondk ¢zt megkapja. Ilyen esetben a tanulé 6rait az igazgatd igazolja,
mas igazolasra nincs sziikség.

— Ha a tanulénak sportverseny, hivatalos clfoglaltsag, vagy csaladi program miatt kell a
tanitasi id0 vége elott tivoznia az iskoldbol, akkor legkésdbb az ¢lézd napon be kell
nyGjtania a hivatalos kikér6t, vagy idézést papir alapon, vagy elektronikusan a titkérsagra.
Sziildi kikérot kivételesen a tivozas napjan is lehet hozni.

- A tanul6 szadmara kilépési engedélyt allit ki a titkarsdgvezetd, vagy az igazgatohelyettes, A
kilépés utin az engedély a portdn marad, a nap végén az osztalyfondk czt megkapja.

- Az igazolést a hidnyzas jellege hatdrozza meg. Sziildi kikér esetén a sziildi igazolds terhére
torténik az igazolas.
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- Az iskola engedély nélkiili elhagyasa tanitasi id6 alatt silyos fegyelmi vétség, amely
igazolatlan orikat és fegyelmezo intézkedést von maga utan.

k) Ezekenkiviil a2. és az 5. sziinetben Ichet elhagyni az iskola teriiletét, az autoszereld miihely melletti
gyalogos kapun keresztiil, a 18 év feletti, engedéllyel rendelkezd tanuloknak.

1) Ezekben a sziinetekben a tanulék kotelesek a kozteriileten sarga szinnel felfestett terileten beliil, a
bejaratoktél 5 méterre tartozkodni és az iigyeletes tandr utasitasait betartani, valamint kulturaltan
viselkedni, vigyazni a teriilet tisztasagara. Amennyiben a szabalyokat nem tartjak be, az igazgaté
visszavonhatja az engedélyt.

m) Engedélyt az osztalyfonoknél lehet igényelni az erre a célra rendszeresitett Girlapon.

n) AKki az 1). pontban koriil hatarolt teriileten engedély nélkiil tartozkodik és ott a hazirendben tiltott
tevekenységet folytat, illetve az iskolaudvaron, vagy az épiiletben dohényzik, ellene fegyelmez
intézkedést lehet alkalmazni, ismétlodés esetén fegyelmi eljaras indul.

0) Tanuld a tantermekben, iskolai mihelyekben tandri feliigyelet nélkiil nem tartézkodhat, tanitasi ora
clott vagy utian és az orakozi sziinetekben sem.

— A tantermekben, tanmiihelyekben, tornateremben tilos ételt fogyasztani, valamint olyan
tevékenységet folytatni, amely hulladék keletkezésével jar, kivéve, ha az-az orai feladat
része.

- A tantermekben, tanmibhelyekben a keletkezett hulladékot a teremben erre a c¢élra
clhelyezett edénybe kell elhelyezni!

- A tanterem, tanmithely tisztasigit a tanéra végén az oktaté ellendrzi. A hulladékot
Osszeszedeti az érintett tanuléval.

— Ha a tanulok a tanterembe, tanmiihelybe lépve azt tapasztaljak, hogy hulladék van
sz€lszorva, azt jelentik az oktatonak.

— Haatanterem, tanmiihely berendezései meg vannak rongélva, azt is jelentik az oktaténak.

- A tanterem berendezését, ha a tandra miatt sziikséges (pl. csoportmunka) 4t lehet alakitani,
de az 6ra végén az eredeti allapotot vissza kell dllitani! Ezért az oktaté a felelds.

— A fenticket az iskola vezetbsége szaréproba szeriien ellendrzi.

- Ha a teremrend alapjin a tantermekben az utols6 orin vesznek részt a tanulok, akkor az 6ra
vépén tegyék fel a székeket az asztalokra. Az oktato erre felszolithatja oket.

- Testnevelés 6ra alatt az 5ltoz6kben tartozkodni nem szabad. A nem tonazé tanulok a
folyosoi padokon vérhatjak az 6ra végét. Az oltozdket az 6rak alatt zarva kel tartani.

- Az tornaterem el6tti folyos6t és a 6épiilet foldszinti folyosojat elvalaszié ajtot az orak alatt
zérva kell tartani. 'T0iz esetén az ajto mellett elhelyezett tiizszekrénybdl kivett kulcesal lehet
az ajtot nyitni. Ha a szekrénybdl a kulcs hidnyzik, annak pétlisaig az ajtét bezérni tilos!

P)

Ha tanitdsi id6ben a tanuléknak nincs tanérajuk (pl. koribban érkeznek), a folyoson nem, helyettc az
étkezbben tartézkodhatnak, hogy zajongasukkal a folyamatban 1év8 tanorikat ne zavarjak.

q) Az iskoliban biifé izemel. Az iskolai biifében a tanulék a tanitasi 6rak kozti sziinetben, valamint a
tanitis cl6tt és utdn vasarolhatnak. A tanérajuk megkezdése utin a tanulok nem vésdrolhatnak a
biifében. A vasarlé ¢s ott étkezd tanul6ktol elvarjuk, hogy a higiénés cldirasokat és a kulturalt
magatartas szabalyait tartsak be. A tanuloknak lehetdségiik van az iskolai ebédlében étkezni az
6rakozi sziimetckben vagy a tanitasi 6rdinak befejezése utin.

r) Foétkezésre a 11.00 és 11.20 kézotti sziinet all az ebédeld tanulok és oktatok rendelkezésére.

9. A tanulék, illetve a képzésben részt vevé személyek munkarendje

a) Az iskola épiiletében ¢és annak 5 méteres korzetében szigordan tilos a dohanyzas, amclybe
beleértjiik az clekiromos cigaretta hasznalatat is.
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b) A tanul6 igazgatdi irasos engedély nélkiil nem hagyhatja el az iskola épiiletét, még akkor sem,
ha a tanitasi 6rdja kés6bb kezdddik. Ennek a szabalynak a megszegése fegyelmi szankciokat von
maga ulén,

¢) A tanuld az elsé tanitisi 6rdjanak megkezdésére csak az ebédlGben véarakozhat rendben, és
fegyelmezett magatartast tantsitva. Ez alatt az id6 alatt az tigyeletes oktatd utasitdsait koteles
elfogadni.

d) A didkok tigyeiket a kijelolt idopontokban intézhetik az iskolatitkari iroddban.

¢) A didkok a hianyz6 tanar helyettesitési rendjérdl az igazgatShelyettesi iroda melletti faliGjsagon
elhelyezett értesiton és a KRETA ellendrzén keresztiil kapnak tajékoztatast.

f) Az iskola bels6 rendjének fenntartasaért az igyeletes oktatdok és az igazgatohelyettesek a
feleldsek. Feladataikat az ,Ggyeleti rend” tartalmazza. A sziinetek rendjét 6k ellenorzik. Joguk
van feleldsségre vonni a rendbontdkat.

g) Vendégeket (sziilGket, csalddtagokat) csak az osztalyfondk vagy tavolléte esetén az
intézményvezetd, intézményvezetd-helyettes beleegyezése alapjan indokolt esetben,
fogadhatnak a tanulok az iskola portdjanak el6terében.

h) Az iskoldba érkezé sziild, vendég és érdeklodd az iskola portajan jelezze belépési szandékat és
azt a portas telefonon bejelenti a keresett személynek és az ligyeletes oktatod segitségével kiséri
be. Iskoldban a tanulok megkeresése csak az intézményvezetd vagy a helyettesek értesitésével
1oriénhet.

10. A foglalkozasok rendje

a)

b)

c)
d)

©)

A tanorak kezdetét és végél csengetés /hangjelzés/ jelzi. Becsengetés utan a tanuldk kotelesek az iskola
orarendjében meghatarozott tanterem ajtajihoz vonulni, és ott fegyelmezetten vami az 6rat tartd tanart.
Becsengetés utdn azok a tanuldk, akiknek tanitasi 6rdjuk van, nem tartézkodhatnak a biifében vagy az
épiilet mas részében.

Az iskoldban osztily- illetve egyes tantargyak esetében szaktantermi oktatas folyik. Az osztalytermek
rendjéért, dekoracidjaért a legtébb tanérin ott tartdzkodé tanuldcsoport a felelds. A tantermekben
elhelyezett audiovizudlis készitlékeket tanulok nem kapcesolhatjak be, nem mikddtethetik. A tanulék
kabatjai szamdra az osztilytermekben fogasok allnak rendelkezésre, a kabatok és sapkak napkdzben
csak ott tarthatok. (A tanulok tiskajukat, taneszkozeiket, kabatjukat magukkal viszik, ha masik
tanteremben folytatodik szamukra a tanitas.) A tanulok taskai szamara a pad oldalan felszerelt akasztok
allnak rendelkezésre. Az adott 6ran nem hasznalt felszereléseiket tartalmazé taskaik ora kézben csak
ott tarthatok. A padon nem lehetnek az adott 6rdhoz nem hasznélatos felszerelések, targyak.

A tandrai foglalkozas kezdetén a tanulok és a tanar a helyiikon allva készontik egymast.

A foglalkozdsokon a tanulék csak a foglalkozashoz kapcsolod6 tevékenységet folytathatnak, mas
tevékenységel nem végezhetnek. A tandrai fegyelem megsértését jelenti kiildndsen a nem a
tananyaghoz kapcsolodé beszélgetés, a levelezés, az étel, ital, ragbgumi fogyasztasa, mobiltelefon ¢s
barmilyen szérakoztatoelektronikai eszkoz hasznalata. Etel, ital fogyasztasa a foglalkozasokon
egészségi okok, szakorvosi vélemény alapjan 16riénhet, az iskolaorvos és az iskolai védénd tudomasa
mellett, illetve egyedi esetben az oktaté engedélyezheti.

A tanérikon a tanulok kotelesek a tantargy tanuldsihoz sziikséges felszereléssel egyiitt megjelenni. A
felszerelés hianya nem mentesiti a tanulot a foglalkozason 165rténd munkavégzés alol. A felszerelés
hidnyat az okiatd a c-Krétaban az éra naplézisakor rdgzili, 16bbszori ismétlddés esetén oktatdi
figyclmeztetésben részesiti a tanul6t.

Minden tanulétél clvarhatod, hogy az oktatdsi napokon 61t6zksdjon tisztan és didkhoz illGen. Legyen
apolt és minden szélsdséglol mentes. Testnevelés Ordkon az oktatd dltal meghatarozott és elvdrt
oltozetben vegyen részt. A becsengetés utan 10 perceel, azaz a foglalkozas alatt, tanuld nem
tartozkodhat a folyosokon €s azudvaron sem. Amennyiben nincs tanitasi oraja, az ebédliben varakozik.
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g) Ha az oktato, illetve a helyetiesitésével megbizott oktaté nem jelenik meg a lanitdsi 6ran, az osztily
DOK képviselje a becsengetést kovetd 10 perc virakozas utdn jelenti azt az igazgatohelyettesi
irodaban. Amig az osztaly DOK képviseldje értesiti az iskolavezetést az oktat6 tavollétérdl, az osztaly
tagjai a folyosorél az ebédlébe mennek. A tanulok a megérkezett tandrral egyiitt mennek vissza a
tanterembe, hogy elkezdjék a tanorat. A tanitds ideje alatt a folyoson sem a tanulék, sem az iskolai
dolgoz6k nem hangoskodhatnak. Hangos beszéddel, nevelgéléssel nem zavarhatjak a tantermekben
folyo tanork rendjét.

h) Egy tanitasi napon legfeljebb két bejelentett nagydolgozat frathat6 egy tanuldval. Az irdsbeli dolgozatot
tiz tanitasi napon beliil minden tanulonak vissza kell kapnia kijavitva, értékeléssel cgyiitt. Amennyiben
ez nem torténik meg az osztily DOK képviseldje jelzi ezt az oktaténak. Ha ennek ellenére 6t tanitési
napon beliil nem kapja ki a osztily a dolgozatot, a DOK képviseldje jelzi ezt a tényt a nevelési
igazgatohelyettesnek.

i) A tanorit befejezd oktato koteles gondoskodni arrél, hogy valamennyi tanulé clhagyja a tantermet. A
tanterembdl utolsoként a tandr jon ki, és az osztalytermet kulcesal zérja be.

i) A tanmiibely munkarendije az I.sz. mellékletben talalhato.

k) A kozosen hasznalt helyiségek rendjéért, tisztasagaért mindenki felelds.

) A kirdndulasok, sport és kulturalis rendezvények, iinnepélyek az iskolai élet szerves részei, igy ezeken
mindenki a kotelezo foglalkozisokhoz hasonléan vesz részt, hacsak nem kap felmentést valamely
program latogatasa alol. Tanul6ink az iskolai Ginnepélyeken és vizsgikon kotelesck megfeleld
oltdzékben megjelenni. (Lanyok: sotét szokna, fehér bliz, fidk: sotét nadrag, fehér ing). A megfeleld
oltozéket és viselkedést az oszialyfonok, illetve az iskola vezetése ellendrzi.

m) Az iskola a kdtelezd foglalkozisokon kivill - igény szerint - is szervez foglalkozasokat. Minden iskolai
rendezvény, foglalkozis csak intézmény vezetbi engedéllyel, oktatéi részvétellel szervezheld és
bonyolithaté. Munkasziineti napokon és pihenénapokon az iskola intézményvezetdjének irasos
engedélyével lehet igénybe venni az iskola termeit, létesitményeit a nem kotelezd foglalkozisok
meglartasara. A tanitisi 6rdn kivili elfoglaltsagokon, szakkérén, korrepetilison, tehetséggondozo
foglalkozison stb. - az dnkéntes jelentkezés utan — egész évben kotelezd részt venni. A vezetd tandr
Javaslatéra az intézményvezetd felmentheti a tanul6t a foglalkozas litogatésa al6l.

11. A tantirgyvilasztassal, annak mddositasiaval kapcsolatos eljarasi
kérdések

a) Az iskolaban vélaszthato fakultaciokat nem tartunk, érettségi elokészité foglalkozasokat igény
szerint tartunk.

b) A tanulék kotelczben tanuljak a hatilyos kerettantervekben, illetve programtantervekben
meghatirozott valamennyi kdzismereti és szakmai tantargyat.

¢) Iskolankban minden tanul6 cgy é15 idegen nyelvet tanul: angol vagy német nyelvet. A NAT
rendelette] sszhangban a nyolcadik évfolyamon tanult 616 idegen nyelv tanuldsat folytatjik az
iskolankban.

d) A tanulé, kiskor esctén a sziild két csetben valaszthat idegen nyelvet a beiratkozaskor, ha a
tanulé az altaldnos iskolaban angol és német nyelvet is tanult, vagy ha egyiket sem tanulta. (A
tanult €16 idegen nyelv tanulasat igazolnia kell, be kell mutatni errél a bizonyitvanyt.)

¢) Egyéni elbirilds alapjan — a sziilé irdsbeli kérelmezése utin - kiilonbozeti vizsga letételével
véltoztathat tanult €16 idegen nyelvet a tanul6 kizarélag kilencedik évfolyamon. Az é16 idegen
nyelv valtoztatasahoz kiilonbézeti vizsgat kérhetnek a beiratkozott kilencedikes tanulok sziilei a
tanitisi €vet megel6z0 augusztus 10. napjdig. Killonbozeti vizsgit az augusziusi javito-
potlovizsgaidészakban tartunk €16 idegen nyely esetében.
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f) A technikum és a szakképzo iskola 9. évfolyamos tanuléi, — kiskort tanul6k esetében a sziild —
legkésdbb a tanévkezdést kovetd 30 napon beliil alapos indoklassal irasban kérvényezheti a
tanult agazat modositasit az igazgaténdl. Az indoklds, a szakmai munkakdzosség, az 0"
osztalyfonok véleménye alapjin az igazgaté 15 napon belil dontését hatarozatba foglalja.
Ugyancz a szabaly vonatkozik arra az esctre, ha a tanulo technikum helyett szakképzd iskoldban
kivanja folytatni tanulmanyait.

12. A szakképzé intézmény helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és a
szakképzo intézményhez tartozo teriiletek hasznalatianak rendje — Kiilonés
tekintettel a 12/2020. (11.7.) Korméanyrendelet 165.§ a) -b) -ban foglaltakra.

12.1 Az iskola helyiségei:

- Tantermek, szaklantermek, csoporttermek

- Tanmdihelyek
- Testnevelésterem, a hozzatartozo 6ltézOkkel és kiilsé palyakkal
- Ftkezd

-~ Igazgatasi, tanari helyiségek
~  Gazdasagi helyiségek

—  Gondnoki, TMK helyiségek
- Kozlekedok

—  Mosdo, WC helyiségek

- Bels6 udvarok

- Kiils6 udvar

- Porta

12.2 Helyiségek és eszkozok hasznalatinak rendje:

A tanulék a portan keresztiil érkeznek az iskoléba, és tanitas végén ugyancsak a portan keresztiil hagyjak
¢l az épiiletet.

A tanmiihely megkozelitése is a foépiilet portdjan keresztiil torténik, a hatsé folyoson keresztiil. A tanulok
tanitasi id6ben a tantermekben, (szak-, csoport-), testnevelésteremben, vagy tanmiihelyben kdtelesck
tartézkodni oktaté feliigyeletével.

Ha a diakok j tanterembe érkeznek foglalkozasra, ott barmilyen rongalast észlelnek kételesek azt az
orat tartd tanarnak jelezni, aki értesiti a gondnokot. Ellenkezd esetben a keletkezett karért anyagi
felelosséggel tartoznak.

A mosdokat és WC-ket rendeltetésszertien kell hasznalni és fokozottan kell torekedni a tisztasagra.

A tanitdsi nap végén kicsOngetéskor az osztaly dgy hagyja el a termet, hogy a padbél kidobja a szemetet.
A tanul6k a székeket felrakjak a padokra, az 6rét tart tandr bezirja a tantermet,

A tanitési nap végén az utolsé tandrét tarté oktaté a portara kiséri a tanuléesoportot, mert a tanulék az 6
engedélyével hagyjak el az iskola épiiletét.

12.3. Személyes tiargyak az iskolaban: (a 245/2024.(VIIL.8.) Korméinyrendelet (tovibbiakban:
Korm. r.) szerint)

ESZC GEZA FEJEDELEM TECHNIKUM ES SZAKKEPZO ISKOLA



12.3.1. Tiltott tirgyak kire (Korm. r. 1.§)
Az intézménybe nem vihetd be
A) a kizbiztonsdgra kiilonésen veszélyes eszkozok (175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet), igy példdul:

- olyan szir6- vagy vagoeszkoz, amelynek szirohosszisiga vagy vago éle a 8 cm-t meghaladja,

- méretétdl fiiggetleniil a dobocsillag, a rugoskés

- 820r6-, vagoeszkozt vagy testi sériilés okozisara alkalmas egyéb targyat kilovo késziilék (felajzott ij,
szamszerij, francia kés, szigonypuska, parittya, cstzli);

- 6lmosbot, bokszer;

- gazspray;

- lofegyverutanzat;

- elektromos sokkolo;

- zarszerkezetek illegalis kinyitasara vagy feltorésére szolgalé eszkozok (dlkulesok, zirnyito szerkezetek)

B) azon targy, amelynek birtokldsa biintetend (2012. évi I1. tv.; a Bintet Torvénykonyvrol sz6l6 2012.
évi C. tv), példaul:

- robbandanyag, robban6anyag-prekurzor (elonyag);

- pirotechnikai eszkoz,

- l6fegyverdarab, l6fegyver elem;

- 10szer, t6ltény;

- kabitészer
©) a tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithet termék (1997. évi CLV.
torvény a fogyasziévédelemrdl — Fgyiv.), igy példaul:

- alkohol tartalmi ital;
- szexualis termék;

- dohanytermék (ide értve az elektromos cigarettat is), vizipipa, ¢lf bar (poco), sniissz, stb.

Az intézményben (iskolai biifében) nem értékesithetd, nem szolgalhaté ki energiaital.

A tiltas valamennyi a tanulok részére, vagy részvélelével az intézmény (iskola) altal nem az iskola
épiiletében szervezett foglalkozasra, programra, rendezvényére is vonatkozik.

12.3.2. Hasznilathan korlitozott tirgyak kire, a tirgyak hasznilatanak engedélyezése (Korm. r.
2.§; 5.8)
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Hasznalataban korlatozott targynak mindsiilnek a foglalkozasok ideje alatt — ideértve az intézményben
16ltott idot is — az iskola minden évfolyaman a telekommunikacios eszkoz0k, a kép- vagy hangrogzitésre
alkalmas eszk6z0k és az internct elérésre alkalmas okos eszkdzok, igy példaul: kiilondsen a mobil telefon,
tablet, laptop, notebook, okos 6ra, e-book olvasd stb.

A korlatozas nem terjedhet ki azokra az esetekre, amikor az ilyen eszkoz hasznalatat a szakértoi vélemény
alapjan, az abban rigzitett célra (1) az igazgat6 altal kiallitott hatrozat kedvezményként biztositja a tanév
sorén a kiilonleges banasmadot igényld tanulok és a fogyatékkal €16 személyek szamara.

Fo szabilyként a foglalkozasok alatt a tanul6 ezeket az eszkozeit, az ora megkezdése elott kikapesolt,
vagy zarolt és elnémitott allapotban helyezi el a tanteremben, tanmithelyben, tormateremben talalhato
dobozba, amelyet a foglalkozés alatt az oktaté feliigyel.

A tandra végén az oktalé meggyozddik arrél, hogy minden tanulé magaval vitte az ora elején leadott
eszkozéL.

Az cszkdz hasznalatat a — hacsak az igazgatd ettdl eltérd dontést az adott tanulé vagy tanulé csoport
estében hatarozat formajaban nem hoz - foglalkozést tarléd oktaté jogosult engedélyezni.

A foglalkozson a korlatozottan hasznalhaté eszkdzoket csak a foglalkozas oktatasi-nevelési céljaval
megegyezd célokra lehet hasznalni. igy pl.: jegyzet készitése; kutatdmunka; on-line tesztek, kérdGivek
kitoltése, probléma modecllezése, hiazi feladat rogzitése, cllenbrzése; szamitasok clvégzése,
vizsgafeladatok gyakorlisa stb.

Az eszkdzok hasznalata sordn az egyenld bandsmod és esélyegyenldség feltéieleit biztositani kell.

Tilos az eszkozoket az iskolaban, a foglalkozasokon az igazgatd vagy oktatd utasitasa vagy hozzajarulasa
nélkiil kép- és/vagy hanglelvétel készitésére hasznalni, felvételeket harmadik személlyel megosztani, a
kozosségi médiaba feltélteni.

12.3.3. A tiltasok, illetve korlatozasok ellendrzése (Korm. r. 4.§)

Ha arra utalé informécié meriil fel, hogy a tanul6 tiltott targyat vagy hasznalatiban korlatott targyat
engedély nélkiil tart birtokdban, akkor a szabélyok betartasat az oklato jogosult ellendrizni és a targyat
atvenni.

A) Ha a tanul6 feltételezheten

- a kdzbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkozt,
- a tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd terméket
- engedély nélkiil korlatozottan hasznilhat6 eszkozt

tart magandl, az oktatd felszolitja a tanulét a targy ataddsara; amennyiben felszolitas ellenére a targyat
nem adja at, felszoliga a tanulét annak igazolasara, hogy a tillott tirgy nincs a birtokdban (Korm. r. 4. §
(2)); az oktatd a tanulmdnyi rendszerben (E-naploban és az E-cllendrzbben) ériesiti a torvényes képviselt
a tanulo kotelességszegésérol
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B) Ha olyan tiltott targyat tart maganal feltételezhetden a tanulé, amelynek birtoklasa szabalysértési
eljarast von maga utan vagy jogszabaly 4ltal biintetendd:
- az oktato felszolitja a tanul6t a targy 4tadasara;
- amennyiben felszolitas ellenére a targyat nem adja ét, felszolitja a tanul6t annak igazolasara, hogy a
tiltott targy nincs a birtokaban;
- és ezzel egyidejiileg értesiti az igazgatot, aki értesiti. ..

- a rendorséget

- a tanuld torvényes képviseldjét. (Korm. r. 4. § (1))

A tiltasra, illetve a korlatozasra vonatkozo szabalyok megszegését az iskola hazirendje (Szkr. 96. § 6.
pont) szerinti fegyelmez6 intézkedést kell alkalmazni, azzal, hogy a liltott targy birtoklasa/hasznalata
esetén, illetve a korlitozasok visszalérd megszegése esetén az igazgaté jar el és dont a sziikséges
fegyelmezd intézkedésrdl. Amennyiben az iigyben fegyelmi eljaras indult (Szkt. 51. § (2) 8. pont), a
tanulok, illetve a képzésben részt vevd személyek fegyelmi figyeiben az oktatéi testiilet dént.

A korlatozasok visszatérd megszegése esetén az igazgaté is donthet hatarozatban arrél, hogy a tanul6
meghatarozott ideig, de legfeljebb fél évig a hasznilatdban korlitozott eszkdzt az iskoldban nem
birtokolhat és nem hasznalhat.

12.3.4. A tiltott, illetve korlitozottan hasznilhaté eszkozok dtvétele, tarolisa és dtadésa cllendrzése
(Kom. r. 3.§)

A hasznalataban korlitozott targy az intézménybe (iskoldba) bevihetd azzal, hogy a tanulé a hasznalatiban
korlatozott targyat a foglalkozis megkezdése eldtt 12.3.2 pontja szerint leadja és a foglalkozAs befejezését
kvetben visszakapja.

A) A hasznalatban korlatozott tirgyra vonatkozo szabalyok visszatérd megszegése esetén az oktatd a
targyat atveszi €s as atadja az igazgatonak, aki elzart helyen tarolja visszaadasiig &s a fegyelmezd

intézkedésrdl sz016 dontés kozlésével egy idoben

a) a tanuld torvényes képviseldjének;

b) ha a tanulé a 18. életévét belslistte, a tanuldénak vagy

¢) ha kétséget kizaroan megéllapithaté, hogy a targy tulajdonosa harmadik személy, a harmadik
személynek atadja

az dtvétel iddpontja szerinti allapotban.

B) A tiltott targyat az igazgatd veszi at és elzart helyen tarolja visszaadasaig.

A tiltott targyat — ha annak birtoklasét jogszabaly nem zarja ki — jogszabalyban foglaltak (lasd: Korm.r.
3.§) kivételével

a) a tanulo torvényes képviseldjénck;
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b) ha a tanulé a 18. életévét betdlidite, a tanuldnak vagy
c) ha kétséget kizaréan megallapithatd, hogy a tiltott tirgy tulajdonosa harmadik
személy, a harmadik személynek

kell az atvétel idépontja szerinti allapotban visszaadni.
12.3.5. Tovabbi rendclkezések

A) A tillott ¢s hasznalatukban korlatozolt targyak hasznélataval kapcsolatban a dualis képzéhelyen a
dualis képzohely a sajat szabélyai szerint jar el.

B) A tanul6 és az intézmény (iskola) kozos érdeke, hogy a tanulé foglalkozisokon sziikséges felszerclése,
eszkozei rendelkezésre alljanak. Ezek hianyét a foglalkozds megkezdésckor jeleznic kell. A 15bbszori
hianyossag fegyelmezd intézkedést vonhat maga utin. A fegyelmezés nem jelentheti az érdemjeggyel
(pl.: elégtelen (1)) torténd biintetést.

C) Az iskoldba behozott targyakért és eszkGzokért cltulajdonitisuk, megrongalasuk esetén az intézmény
felelésséget nem villal, renddrség bevonasat nem kezdeményezi.

Ez vonatkozik az iskoldba behozott készpénzre, bankkartydra és értéktdl fuggetleniil barmely
értéktargyra.

D) A tanmihelyi oltoz6ben elhelyezett szekrények gyakorlatok alkabmaval az ,utcai 6ltdzet”
elhelyezésére szolgalnak. A szekrények hasznalatanak rendje a hazirend melléletét képezi.

E) A kerékpart mindenki a sajat felelbsségére helyezhet el az iskolai kerékpartiroloban, Az iskola
teriiletén azokkal koézlekedni, rajuk iilni tilos, csak tolni szabad. Gérdeszkat, és mas mechanikus,
kozlekedésre szolgald sportszert az iskolaba bevinni és hasznalni tilos.

13. A szakképzé intézmény altal szervezett, a szakképzé intézmény
szakmai  programjanak végrehajtisahoz kapcsolodd, szakképzé
intézményen kiviili rendezvényeken elvart magatartas

13.1 Az iskolai programon a részivevékre vonatkozé szabilyok

Az osztalyfondk hataskdre eldonteni, hogy az éltala szervezett és lebonyolitott programokon melyik
tanulé vehet részt, s ez nem vitathatd. Az osztdlyfdndk dltal, tanitasi napon szervezett programrél tavol
marad6 tanulk a napi munkarend szerinti iskolai foglalkozisokon vesznck részt.

13.2 Az iskolai programon a résztvevikre vonatkozo visclkedési szabalyok

Az iskola altal szervezett, a Szakmai Program végrehajtashoz kapcsolodd, iskolan kiviili
rendezvényeken a tanulé viselkedjen mindenkivel szemben udvariasan, kulturaltan, magatartisaval
mutasson jo példat. Legyen a felndtiekkel szemben tisztelettud6, illendden kdszonjon az iskola teriiletén
vagy az iskolai rendezvényen megjelend felndtteknek. Barmilyen (verbalis vagy tevoleges) agressziv
magatartasi forma clfogadhatatlan az iskola normai szerint,

Tilos a tanulénak dnmagdt és masokat barmilyen médon veszélyeztetnic:
- tilos alkoholt fogyasztania,
— tilos dohanyoznia;
— tilos egyéb mdatmdédositd szert hasznilnia
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— tilos minden egyéb, biintetbjogot sérté magatartast tanasitania,
— tilos az iskola jé himevének artania

13.3 A tanulék kiilsé megjelenésére vonatkozo szabalyok

A tanul6 apoltan, tisztdn, az alkalomboz illetve a foglalkozas jellegéhez ill6, illetve eléirt Sltdzékben (pl.
védorubazat cgyes dgazatoknal; tornaruba testnevelés 6rakon; Ginnepi 6ltdzet jeles alkalmakon), kulturalt
visclkedést tanusitva vegyen részt az intézmény életében. A rubazatot, az ékszerekel — ide értve a
testékszereket is -, az egycb tesli ¢s ruha kiegészitoket agy kell megvalasztani, hogy a balesetveszély,
az egészség vesz€lyeztetése kizarhato legyen és ne akadilyozzik az el6irt feladatok, kiilondsen a szakmai
oktatas sordn teljesitendd feladatok maradéktalan teljesitését. A tanulé viseletének, kiilsé megjelenésének
Osszhangban kell allnia az iskola nevelési elveivel (lasd: Szakmai program), az nem sértheti masok vallasi,
személyiségi jogait, nem zavarhatja az oktaté-neveld munkat, masokban rossz érzést, megbotrankozast
nem kelthet. A tanulé az intézményen beliil, zart térben fedetlen fovel, sapka, kapucni, csuklya viselése
nélkiil kdteles megjelenni. Ha a tanul6 a fentieket figyelmen kiviil hagyja, az oktatd joga és kotelezettsége
a tanulé felé észrevételt tenni, a tanulonak kotelessége valtoztatni a hazirendnek megfeleld megjelenés
érdekében.

Az ¢kszerek elvesztése esetén  az intézmény felelosséget nem vallal, az elvesztés kériilményit nem

vizsgalja.

14. A tanulék mulasztisanak és a mulasztas igazolasanak rendje

15.

A hézirend 1. fejezete, — amely a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy tavolmaradasénak,
mulasztiasanak, késésének igazolasira vonatkozo eldirasokat tartalmazza, — meghatirozza a tanulok
mulasztasinak és a mulasztas igazolasanak rendjétl.

Az intézménybe torténé belépés szabalyai

Az intézményben elektronikus beléptetd rendszer miikédik. A beléptet6 rendszer
hasznalata kotelezo.
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16. A Hazirend elfogadasa

A didkénkormdinyzat véleménye

A didkénkormanyzat a Hazirendet megismerte és véleményét az oktatdi testiilethez eljuttatta.

u@w

70 Csanad

Kelt: Esztergom, 2024. augusztus 29.

a diakénkormanyzat képviseldje

A képzési tanacs véleménye

Az intézményben képzési tandcs nem mikodik.

Az oktatoi testiilet dintése

Az oktatoi testiilet a 2024. augusztus 28-4n megtartott értekezletén jelen hazirendet elfogadta.

Kelt: Esztergom, 2024, augusztus 29,

ey Sl
=—‘r§i'l.:‘1 Andrea

az oktatoi testiilet képviselgje

Akacs Robert
igazgatéd
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A Hazirend jévahagyadsa
A hizirendet jova hagyom.

Kelt: Esztergom, 2024. augusztus ...

Hana Gyorgy
féigazgato

A hazirend jovahagyasaval egyet értek.

Kelt: Esztcrgom, 2024. augusztus .-,

Kovaces Tamas | \
kancellar \ |
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1. szami melléklet

A tanmiihely rendje
A tanmiihely miikddési rendje
A tanmiihely teriiletén tartézkodo személyeknek kotelezd elfogadni a tanmiihely rendjét.

A tanmihely teriiletén tartézkodod személyeknek (oktaték, tanulok stb..) kdtelezd balesetvédelmi és
tizvédelmi oktatdsban kell részesilniiik és alirdsukkal igazolniuk kell, hogy tudomasul vették a
biztonsagos munkavégzés alapvetd feltételeit.

A hazirend ismertetése, valamint az alapvetd munka- és balesetvédelmi oktatas az oktaté feladata. Az
oktaté kdteles ellenbrizni, hogy a tanuldk ténylegesen megismerték és alairisukkal is igazoljak annak
tudomasul vételét.

A fent emlitett oktatas a tanulok szaméra kiterjed: egy év eleji altaldnos, valamint minden egyes tanulo
szAméra aj munkafolyamat és gép, eszkoz hasznalatica.

A kiilon miithelyrendek egy-egy példanya ki van fiiggesztve a mithely bejarati ajtajdra; a mithelybe belépd
oktat6k, - esetlegesen helyettesitd oktatok — tanulok, illetve idegen személyeknek tisztaban kell lenniiik
az adott mithely szabalyaival ¢s kotelesek azt elfogadni.

A miihelyek kulcsait csak a portan elhelyezett szekrénybol veheti fel a szakoktaté és mindenki mas, aki a
felvételre jogosult, a jogosultak listajat az iskola igazgatoja hatarozza meg. A foglalkozasok befejezése,
valamint a kdvetkezd ordkra valé felkésziilés és az elokészitési feladatok elvégzése utan a helyiségeket
be kell zimi, és a kulcsokat a portan kell elhelyezni. A kulcsok felvételét és leadasat a portin lévo
nyilvantartasi flizetben kell bejegyezni. Az intézmény teriiletérdl tilos tanmiihelykulcsot kivinni.

A tanmithelyben dolgozo tanulok épségéért elsbsorban a szakoktaté a felelds, ezért koteles mindig
figyelemmel kisérni a tanulék munkajat.

Az oktatéknak €és tanuloknak is egyarint kotelez6 a munkavédelmi eszkozok helyes hasznilata; az
oktatonak mindig tisztaban kell lennie a gépek, eszkzok allapotaval és esctleges meghibasodas esetén
Jeleznie kell azt a gyakorlati oktatas vezet6je felé. A foglalkozasi sziinetekben a miihelyeket zirva kell
tartani!

A munka befejezése utdn minden oktaté koteles a csoportjdba tartozé tanulékat ellendrizni, hogy az
oltozdben rendet hagyjanak tivozasukkor.

A munkavédelmi jelzéseknek mindig kint kell lennie minden mihelyben; hidny esetén a gondnok pétolja.

Az egyes miihelyeket az ol tartézkodo tanulok a munka befejezése utan kotelesek kitakaritani, a tisztan
tartasaért az ott tartozkodoé oktato a felelos.

Az 4 tanulokkal ismerteni kell a tiiz, vagy egyéb vészhelyzet esetén igénybe veendd menekiilési
Utvonalat; a tanmiihely bejaratat és a menekiilési Gitvonalba es6 ajtokat minden esetben tilos cltorlaszolni,

a mindenkor iigyeletes feladata az ajtok nyithatésiganak biztositasa.

Abban az esctben, ha valamelyik gép, eszkdz valamilyen alkatrésze cserére szorulna, annak javitasat,
cseréjét az iskola allal megbizott szakember végezheti el. A miiszaki vezetd felelossége a
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balesetveszélyessé valt berendezés hasznalatinak megtiltasa, a figyelmeztetd tibla elhelyezése. Gépek
athelyezése kizarolag a miiszaki vezetd engedélyéve lehetséges. Ezen szabaly alol kivétel a koszoriikovek
cseréje, amit csak karbantarté szakember végezhet el. Kdlehazist (szabalyzast) minden miihelyben az
arra kijelolt személy vagy a karbantarté szakember végzi.

Az elméleti foglalkozasok kivételével a tanuld a miithelyben csak az eléirt munkaruhdban tartézkodhat.

Az étkezési sziinetekben az oktatok a tanulékat atkisérik a fGépiiletig, a sziinet végén a tanulok az ebéd16
kozosségi terében varjak meg az oktatékat, akik visszakisérik oket a tanmiihely épiiletébe.

Azokon a napokon, amikor a gyakorlat utan elméleti foglalkozasok kdvetkeznek, a gyakorlati foglalkozas
az clméleti foglalkozast megeldzd sziinet kezdetéig tart. A szakoktatdk ckkor dtkisérik a tanulékat a
[Gépiiletbe.

A dé¢lutani foglalkozasok rendjéért a mindenkori 6raadok, illetve oktatok felelnek.

Tanitsi id6 alatt rendkivilli esetben nyithatja ki az 616261 a szakoktaté (ha a tanulé igazoltan korabban
tavozik).

A tanulék napkozbeni tanmihelyes érakezdése esetén, becsengetéskor az ebédld kozosségi terében
varakoznak, amig a szakoktato értitk nem megy. Az & vezetésével csoportosan érkezhetnek a tanulok a
tanmiihely terilletére.

Baleset esctén kozvetleniil az iskola vezetéségét kell értesiteni. A gyakorlati oktatasvezetd intézkedik. A
miiszaki vezeld az eseményrdl jegyzOkonyvet vesz fel.

A kijelolt clsosegély hely a tanmiihely oktat6i irodaja.

A tanmiihely munka- és nyitvatartisi rendje

A tanmithely munkarendje megegyezik az iskola munkarendjével. (L4sd a Hazirend 8. pontja.)

A tanmiihely nyitvatartisi rendje:

Esztergom, Budai Nagy Antal utca 24 alatti épiiletben:
HétB161 péntekig 6:00 és 20:00 ora kzott

Eisztergom, Budai Nagy Antal utca 22 alatti épiiletben:
Hétfoud1 péntekig 6:00 és 20:00 6ra kozou
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