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Bevezetés

A hazirend személyi hatalya kiterjed a szakképz intézmény valamennyi oktatdjara, egyéb
foglalkoztatottjara, tanulojara, (kiskord tanulo esetén a tanulé térvényes képviseldjére) és a képzésben részt
vev személyre, valamint az intézmény teriiletére belépd latogatdkra. A hdzirend betartasa a hatilya ald
tartozé személyekre kotelez6, azok be nem tartasa személyi felelésségre vonast eredményez.

E hazirend 2025. év december hénap 01. napjan lép hatdlyba, és ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a
szakképzd intézmény 2020. év december hénap 01. napjan hatalyba 1épett hazirendje.

Jelen hazirend a szakképzésrdl sz6lo LXXX. tv. (tovabbiakban Szkt. réviditve), valamint e térvény
végrehajtasarél szolé 12/2020. (11.7.) Kormanyrendelet (tovabbiakban Szkr. roviditve) alapjan késziilt. A
hazirend szerkezete és a fejezetek szamozasa szorosan koveti a Szkr, 96.§-aban foglaltakat.

A Szkr. 165.§ ¢) alapjan a tanulénak kotelessége, hogy megtartsa a szakképzd intézmény hazirendjében
foglaltakat.

1. A tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy tavolmaradasanak,
mulasztisanak, késésének igazolasara vonatkozo eléirasok

Lasd: 12/2020. (11.7.) Kormanyrendelet (tovabbiakban Szkr.) 161-164. §§

1.1. A mulasztisok, tivollétek igazolisdnak szabalyai

a.1.1. Ha a tanulé a kotelezd foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A tanulo
foglalkozasrol torténd hidnyzasat az orat tartd oktato koteles az e-Krétaban regisztralni. A tanul
hidnyzasanak igazolasat €s adminisztralasat az osztalyfonok végzi.

a.1.2. A tanuld a tanitasi 6rakrol torténd hidnyzasait a hianyzast kdvet6 napon 16 ordig, de legkés6bb
egy héten beliil koteles az e-Krétdban, illetve az iskola hivatalos e-mail cimére kiildve az
osztalyfénoknek igazolni. Az igazolast a haziorvos elektronikusan is kiildheti. Az osztalyfénok
koteles elfogadni a kezeldorvos altal kiallitott eredeti papiralapu igazolast is. A papiralapi
igazolasokat az osztalyfonsk koteles megorizni a tanév végéig.

a.1.3. Ha a tanul6 valamilyen iskolan kiviil mitkodd kozosségnek tagja (pl. sportegyesiilet, tancstudié
stb.), és iskolan kiviili kozosségi programon vesz részt, a foglalkozasokrél csak eldzetes hivatalos
kikérével maradhat tavol. Elzetes kikérd hianyaban a mulasztds igazolatlannak mindsiil.

a.1.4. A tanulé, kiskoru tanul6 esetében a térvényes képviseldje a varhatéan tobbnapos hianyzas elsd
napjan koteles az osztalyfondknek a hianyzas okat, varhato tartamat telefonon, e-mailben vagy az
e-Krétaban jelezni.

a.1.5. Amennyiben a hidnyzas betegség miatt huzamos, az igazoldst kéthetente el kell juttatni az
osztalyfonoknek adminisztralas céljabol. Huzamos tdvolmaradas esetén a két héten beliil nem
igazolt mulasztast igazolatlan mulasztasnak kell tekinteni.

a.1.6. Félévente, elore egyeztetett kérés alapjan csaladi okbdl vagy hivatali ligyintézés miatt 3 napot
(egyben vagy kiildn-kiilén) a tanuld, kiskor tanulé esetében a térvényes képviselSje is igazolhat

="sziiléi igazolds”). A hirom nap hérom alkalmat jeldl, azaz az egy tanitisi napra esd
foglalkozasokra juté mulasztott orak szama nem bonthaté tébb napra a tavollét ,,sziil6i” igazolasa
tekintetében. Az egyik félévrdl a masik félévre sziildi igazolas nem vihetd at. 3 napon tuli
hianyzésra csak az igazgat6 adhat engedélyt a tanuld, kiskora tanuld esetében a térvényes képviseld
eldzetes irasbeli kérelme alapjan.

a.1.7. A felndtiképzési jogviszony keretében szakmai oktatisban részt vevd személy megengedett
hidnyzasanak mértéke az adott félévben az egyes tanegységek félévi 6raszamanak 20%-a. Ha
barmely tanegységb6l a mulasztasok szama meghaladja az 20%-ot, a képzésben részt vevd
felndttképzési jogviszonya megsziinik
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1.2.

a)

b)

d)
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Szakképzési munkaszerzédéssel rendelkezd tanulok mulasztisira vonatkozé szabailyok

Szakképzési munkaszerz6déssel rendelkezd tanulé a mulasztdsait csak és kizarélag a
keresOképtelenségro]l jogszabalyban meghatarozottak szerint kisllitott igazolassal, Un. tappénzes
papirral igazolhatja, amelyet a haziorvos vagy hazi gyermekorvos allit ki. A tanulé mulasztisat annal
a szakiranyl oktatast folytatd szervezetnél igazolja, amelynél a szakirany oktatdsat teljesiti. A
szakirdnya oktatdsban szakképzési munkaszerzodéssel valé részvétel esetén a mulasztast a
keres6képtelenségrol jogszabalyban meghatérozottak szerint kiallitott igazolassal kell a dualis
keépzohely felé igazolni és a szakképzd intézménynek — a 252/B. § a)—) pontja szerinti esetben — a
dualis képzShely altal a regisztracios és tanulmanyi alaprendszerben a 224. § ¢) pontja szerint régzitett
adatok alapjan figyelembe vennie.
A kozismereti és az olyan oktatdsi napokrél, amikor a szakirdnyd oktatdshoz kapcsolédéd
tananyagelemet a szakképz6 intézmény végzi, a tanuldé a tavolmaradisat a tappénzes papir
fénymasolataval vagy digitalis képével igazolja az osztalyfénokénél. Amennyiben ez nem torténik
meg, az osztalyfondk kérheti a tippénzes papir digitalis képének megkiildését a dualis képzohelytol.
Szakképzési munkaszerzédéssel rendelkezé tanulétél vagy kiskort tanulé torvényes képvisel6jét6l
szilléi igazolast (3 nap/félév) az osztalyfonok csak az iskolai napokra fogadhat el. A szakiranyi
oktatdst folytaté szervezettdl a tanulé ebben az esetben szabadsédgot igényel.
A tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy mentesiil a dudlis képzohelyen torténd rendelkezésre-
allasi és munkavégzési kotelezettségének teljesitése alol, azaz nem jelenik meg a dudlis képzdhelyen:
i. a kozismereti és az olyan oktatasi napokon, amikor a szakiranyQ oktatashoz
kapcsolodé tananyagelemet (az elméleti foglalkozasokat) a szakképzé intézmény
oktatja,
1i. atanuld, illetve a képzésben részt vevd személy a tanulmdnyi versenyre a szakképzo
intézmény altal szervezett felkészitésben, illetve versenyen vesz részt;
iii. a szakképzé intézmény altal szervezett olyan rendezvény napjan, amelyen minden
tanulo, illetve képzésben részt vevo személy részvétele kotelezé;
iv. a tanulé, illetve a képzésben részt vevs személy vizsgdja napjan és a vizsgat
kozvetleniil megel6z6 harom munkanapon;
v. minden olyan esetben, amikor a munkajogi szabélyok szerint a munkavallalé
mentesiil a munkavégzési kotelezettség aldl;
Vvi. érettségi vizsgatargyanként — az érettségi vizsga napjat is beszdmitva — négy
munkanapra.

Iskolai rendezvényekrdl, iinnepségekrél, a vallalt tan6ran kiviili foglalkozésokrdl torténd tavolmaradas
igazolasanak rendjére is a fenti szabalyok érvényesek. A hidnyzéas annyi 6ranak szamit, amennyi az esemény
tényleges id6tartama volt.

A megfeleld modon és hatéridére nem igazolt hisnyzas igazolatlannak mindsiil. Igazolatlan mulasztas
eseten az igazgatd a szakképzési t6rvény végrehajtasi rendeletének 161 — 163. §-a alapjan jar el.

Az osztalyfonok legkésébb a kovetkezé honap 12. napjaig lezarja az adott hénap mulasztisainak
igazolasdt. E napot koveten mulasztis nem maradhat ’igazoland6’ statuszban a tanulmanyi rendszerben. A
tanulmanyi rendszer technikailag nem timogatja, hogy a rogzitett igazolatlan mulasztast semmisnek tekintse,
annak ellenére sem, hogy az osztalyfénok igazoltra médositja az igazolatlan foglalkozast.

1.3.

a)

b)

Az igazolatlan mulasztisok kévetkezményei

A mulasztasok, értesitések kezelése a jogszabalyi elirasoknak megfelelden az e-Kréta rendszerben
torténik. Az igazolatlan mulasztasok kdvetkezményei a tankdteles és a nem tankdteles kort tanulék
esctében eltérnek. A tankételezettség annak a tanévnek a végéig tart, amelyben a tanulé a 16. életévét
betolti.
A tanulok egyes csoportjaira vonatkoz6 jogszabalyokat az igazolatlan mulasztasok kovetkezményeirdl
a hazirend 1. szamu melléklete tartalmazza:
i. 1/A. melléklet: Tankédteles tanuldkra vonatkozd jogszabaly az igazolatlan
mulasztasok kovetkezményeirdl;
ii. 1/B.melléklet: Nem tankételes kiskorti (18 év alatti) tanulokra vonatkozé jogszabaly
az igazolatlan mulasztasok kovetkezményeirsl;
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iii. 1/C. melléklet: Nem tankoteles fiatal feln6tt (18 év feletti) tanulokra vonatkozé
jogszabaly az igazolatlan mulasztisok kovetkezményeirol.
¢) Az adott tanév hatralévé részében nem részesiithet 8sztondijban a tanuld, ha az igazolatlan mulasztasa
meghaladja a hat foglalkozast.
d) A késések 6sszegéb6l szarmazo igazolatlan foglalkozast az 9szténdij megallapitasanak tekintetében
nem kell figyelembe venni.

1.4. A késések kivetkezményei:

a) Ha a tanulé a foglalkozés kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell a hazirendben
foglalt szabalyok szerint.

b) A késések idejét dssze kell adni. Ha ez az idd eléri a foglalkozas idStartamat, a késés egy
igazolt vagy igazolatlan foglalkozasnak minosil.

¢) Az elkéso tanuld nem zarhatd ki a foglalkozasrol.

1.5 Egyéb rendezvényeken valé részvétel

A kirandulésok, sport és kulturalis rendezvények, iinnepélyek az iskolai élet szerves részei, igy ezeken
mindenki a kotelezd foglalkozasokhoz hasonloan vesz részt, kivétel, ha osztdlyféndki vagy igazgatéi
felmentést kap valamely program latogatasa alol.

1.6 Kilépési engedély

Ha gyenge egészségi allapota indokolja — kiskoru tanulé esetében a torvényes képviselovel torténd
egyeztetés utan — az osztalyfonok vagy iskolavezet irdsban engedélyezi az intézmény elhagyésat a tanulé
szamara. A Kkiléptetd rendszerben a portas az irasbeli engedély alapjan teszi lehetové, hogy a tanulo
elhagyhassa az épiiletet. Az iskola feliigyelete alél a kiskori tanulé ebben az esetben a tdrvényes
képviseldjének feliigyelete ala keriil. A tanul6 tAvolmaradasét a foglalkozasokrol a torvényes képviselonek
irasban kell igazolnia. A kovetkezo tanitasi naptol az orvos igazolhatja a tanulé mulasztasat.

2. A téritési dij és a tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo
rendelkezések, tovabba a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy

"

altal eldallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo dijazas
szabalyai

2.1 A téritési dij és a tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo6 rendelkezések

Szkr. 4. § (1) szerint a téritési dijat és a tandijat a kancellar a tanuléi jogviszony, illetve a feln6ttképzési
jogviszony létrejotte el6tt allapitja meg, és hozza a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy tudomasara.

Szkr. 4. § (2) szerint az allami szakképzé intézmény téritési dij ellenében biztositja
a) a felnbttképzési jogviszonyban a tanulmanyi kivetelmények nem teljesitése miatt az érintett
foglalkozasokon vald ismételt részvételt

b) az érettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuldi jogviszony, illetve a felnéttképzési
jogviszony megsziinése utdn az éretiségi vizsga, tovabba az adott vizsgatargybol a tanuldi
jogviszony, illetve a feln6ttképzési jogviszony fenndlldsa alatt az érettségi bizonyitvany
megszerzése el6tti sikertelen érettségi vizsga masodik vagy tovabbi javit6- és potl6 vizsgajat.

Szkr. 4. § (3) szerint az allami szakképz6 intézmény tandij ellenében biztositja
a) a szakképzd intézményben a szakmai oktatashoz nem kapcsolodd képzést, valamint az ezzel
Osszefiigegd mas szolgaltatast,
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b) atanulmanyi kvetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam harmadik és tovabbi alkalommal
torténd megismétlését.
A 645 — 00000055 -1 — 2025. szami Esztergomi SZC Téritési- és Tandij Szabdlyzat rendelkezik a
részletszabdlyozasrol.

2.2 A tanulé, illetve a képzésben részt vevé személy altal eléallitott termék, dolog, alkotds vagyoni
jogara vonatkozé dijazas szabalyai

Az iskola ingyenesen biztositja a szakmai anyagokat, a munkaruhat és a védéfelszerelést. (Szkr.2. § (2)
e) A 645 — 00000008 -1 —2025. szam{ kancellari utasitds szerint a gyakorlati jellegii foglalkozason készitett
termékeket az intézmény hulladékként kezeli. A hulladékot a szakmai oktaté kételes 4tadni az Esztergomi
Szakképzési Centrum készletgazdalkodésért felelés munkatarsanak. Szakmatol fiiggben az igazgatd
enged€lyezheti a, hogy a tanulé, illetve képzésben résztvevd személy a kész terméket anyagi ellenszolgaltatas
nélkiil (ingyen) a tulajdonaba vegye.

A szocidlis 6sztondij, a szociilis tamogatis megillapitisinak és
felosztasanak elvei, a nem alanyi jogon jiroé tankonyvtamogatas elvi, az
elosztas rendje

3.1 A tanulé rdszorultsagi helyzete és j6 tanulmanyi eredménye alapjan, palydzat \itjan elnyerheté
timogatdsa

A Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Hivatal a GINOP Plusz-5.3.1-23-2023-00001 kiemelt projekt
keretében hirdeti meg az ,,Apaczai 6sztondijprogram” palyazatat. A kiirt palyazasi idészakban azok a tanulok
nyujthatnak be palyizatot a KRETA rendszer elektronikus palyazati feliiletén, akik hétranyos helyzetlinek
mindsiilnek, vagy rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak, ¢s j6 tanulmanyi eredményt (3,5
vagy afelett) értek el az el6z6 tanév végén. Szakképzési munkaszerzédés alapjan munkabérrel rendelkez6
tanuldk nem palyédzhatnak. Pontos részleteket az adott palyazasi idészak palyézati felhivésa tartalmaz, amely
az Szkr. 173. §-a alapjan keriil kiirasra..

3.2 Szakmai oktatisban folyé tanulményokhoz kapcsol6dé osztondij

A szakmai oktatas két szakaszaban eltér§ szabalyok szerint kap az elsé szakmat tanulo diak szakképzési
osztdndijat:
® az agazati alapoktatds idészakaban a tanulméanyi atlagtol fiiggetlen, iskolatipustol fiiggéen
egységes Osszegli a tanulé dsztondija
*  szakiranyu oktatasban tanulmanyi atlagtél (legalabb 2,00) fligg6 Ssztdéndijra csak azok a tanuldk
jogosultak, akik nem rendelkeznek szakképzési munkaszerzédéssel, és igy munkabérrel sem.

Az 6sztdndijat nem az iskola 4llapitja meg, hanem jogszabalyi elirasok szerint azt a tanulmanyi rendszer
(KRETA) az oft rogzitett adatok alapjan generalja. A tanulé kotelessége és feleldssége annak a
bankszdmlaszdmnak a pontos rdgzitése a tanulmanyi rendszerben, amelyre az 6sztdndij utalasat kéri, és a
Jjogviszonyvaltozasok bejelentése az iskolaban a szakiranyl oktatdsaval Gsszefiiggésben. A tanuld kételes
irasban bejelenteni a szakirinyu oktatasért felelds igazgathelyettesnek, ha szakképzési munkaviszonya
megsziinik, a megsziinésrol sz616 hivatalos tudomasvétel napjéat kovetd 5 munkanapon beliil.

A szeptemberi 6szt6ndij kivételével a tanulé havonta (minden hénap 28. napjaig) kap dsztdndijat az 4ltala
rogzitett bankszamlaszdmra. A szeptemberi 6sztondij utalasa az oktéberivel egyitt torténik. Nem végz6s
éviolyamokon a jlliusi és az augusztusi 6szténdijat a tanulok egyiitt kapjak meg a juniusival abban az
esetben, ha junius 15-én nincs a tanuléndl szakképzési munkaszerzodés régzitve a tanulmanyi rendszerben.
Végzds évfolyamon a tanul6 dsztondij-jogosultsaga az utolsé tanitasi napig 4ll fenn, amely napot az adott
tanev rendjérdl szolé miniszteri rendelet jelél meg.
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Az 6sztondij Osszegérol a szakképzési torvény végrehajtasi rendeletének 171. §-a rendelkezik, amely a
szakirdnyu oktatas kozponti koltségvetésrol szolo térvényben meghatirozott 6nkdltsége egyhavi dsszegét
veszi a szamitas alapjaul. (2025-ben 100 000 Ft volt.)

Az Osztondij Osszege agazati alapoktatasban

e nyelvi elokészitd évfolyamon a szakiranyd oktatas kézponti koltségvetésrol sz616 torvényben
meghatarozott 6nkoéltsége egyhavi 6sszegének 8%-a

s miihelyiskolai évfolyamon a szakiranyli oktatds kdzponti koltségvetésrol szolé torvényben
meghatarozott 6nkéltsége egyhavi 6sszegének 16%-a

s technikum 9. és 10. évfolyaman a szakirdnyd oktatds kozponti koltségvetésr6l szolo
térvényben meghatarozott 6nkoltsége egyhavi 6sszegének 8%-a

s szakképzd iskola 9. évfolyaman a szakiranyl oktatds kézponti koltségvetésrdl szdlo
térvényben meghatarozott 6nkoltsége egyhavi dsszegének 16%-a

o Kizardlag szakmai vizsgara felkészit6, kozismeretnélkiili technikumi 13. évfolyam agazati
alapoktatdsiban a szakirdnyi oktatas kozponti koltségvetésrol szolo torvényben meghatarozott
onkoltsége egyhavi dsszegének 8%-a. (Agazati alapvizsgdt kovetden az adott hénap 15. napjan
dsztondij tekintetében a tanuléra a szakiranyi oktatasra érvényes szabalyozas 1ép életbe.

Az 6szténdij Osszege szakiranyu oktatasban
(iskolatipust6l fiiggetlen dsztondij az €l6z6 tanév végi tanulmanyi atlag fiiggvényében, a tanulénak nincs
szakképzési munkaszerzdése))
e tanulmanyi 4tlag 2,00-2,99 kozott az 6sztondij a szakirany oktatis kozponti koltségvetésrol
sz616 torvényben meghatarozott dnkoltsége egyhavi 6sszegének 8%-a
e tanulmanyi atlag 3,00-3,99 kozott az osztondij a szakirdnyn oktatds kozponti koltségvetésrol
sz616 térvényben meghatarozott Snkoltsége egyhavi 6sszegének 25%-a
e tanulmanyi 4tlag 4,00-4,49 kozdtt az 6szténdij a szakiranyu oktatds kozponti koltségvetésrol
§z016 térvényben meghatarozott nkoltsége egyhavi 6sszegének 42%-a
e tanulményi 4tlag 4,50-5,00 kozott az osztondij a szakiranya oktatas kozponti koltségvetésrol
sz016 térvényben meghatarozott Snkoltsége egyhavi 6sszegének 59%-a

Ha a tanulét évfolyamismétlésre kotelezték, a megismételt évfolyamon nem részesiilhet &sztondijban. A
tanulé nem részesiilhet Gsztondijban az adott tanév hatralévd részében, ha az igazolatlan mulasztasa
meghaladja a hat foglalkozast, vagy a tanul6 szakképzési munkaszerzodése a dudlis képzohely éltali azonnali
hatalyu felmondés alapjan sziinik meg.

3.3 Sikeres szakmai vizsgahoz kapesolédé egyszeri palyakezdési tamogatads

Szakmai vizsga kovetelményeinek sikeres teljesitése esetén a tanuldé egy alkalommal palyakezdési
juttatasban részesiil, amelyet a tanulmanyi rendszerben iltala rogzitett bankszamlaszamra utalnak. A
szakiranyu oktatas kozponti koltségvetésrol szolo torvényben meghatarozott onkdltsége egyhavi dsszege
2025-ben 100 000 Ft. Amennyiben

e a szakmai vizsga eredménye 2,00-2,99 kozott van a juttatds a szakiranyu oktatas kdzponti
koltségvetésrol szolo torvényben meghatarozott dnkoltsége egyhavi 6sszegének 133%-a

e a szakmai vizsga eredménye 3,00-3,99 kozott van a juttatds a szakiranyu oktatis kdzponti
koltségvetésrol szlo torvényben meghatarozott 6nkoltsége egyhavi dsszegének 184%-a

e a szakmai vizsga eredménye 4,00-4,49 kozott van a juttatas a szakiranyd oktatas kézponti
koltségvetésrdl sz616 torvényben meghatarozott 6nkoltsége egyhavi Osszegének 243%-a

e a szakmai vizsga eredménye 4,50-5,00 kozott van a juttatds a szakiranyd oktatas kozponti
koltségvetésrol szol6 torvényben meghatarozott dnkoltsége egyhavi dsszegének 302%-a
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3.4 Ingyenes tankényvellatds intézményi szabalyai

Az ingyen tankdnyv alanyi jogon jar. Nem alanyi jogon jar6 tankényvtamogatas lehet az iskolai
konyvtarbol kolcsondzhetd tartés tankonyv: az a tankdnyv, kényvhoz kapcsolédo kiadvany (+ szotar,
szoveggyiijtemény, atlasz, kislexikon), amely nem tartalmaz a tankdnyvbe torténd bejegyzést igényld
feladatokat, és alkalmas arra, hogy a tanulok legalabb négy tanéven keresztiil hasznaljak.

Az iskola igazgatdja gondoskodik arrél, hogy az allam 4ltal téritésmentesen biztositott tankdnyveket — a
munkafiizetek kivételével — az iskola 4llomanynyilvantartasaba vegyék, az iskolai &llomanyban
elkiilénitetten kezeljék.

Az allam altal téritésmentesen biztositott tankdnyveket az oktatd, a tanulé kételes a jovgviszonya
megsziinésével egyiddben visszaszolgaltatni az intézménynek. Az allam altal téritésmentesen biztositott
tankdnyveket az iskolatitkdrnal kell leadni.

4. A tanul6k, illetve a képzésben részt vevé személyek
véleménynyilvinitasinak és rendszeres tijékoztatdsanak rendje és
formaja

1. Az emberi méltosag tiszteletben tartasaval a tanulé, illetve a képzésben részt vevd személy szabadon
véleményt nyilvanithat minden kérdésrol, az 6t neveld és tanité oktaté munkdjarol, az iskola
miikodésérdl, tovabba tajékoztatast kaphat személyét és tanulmanyait érintd kérdésekr6l, valamint e
korben javaslatot tehet, tovabba kérdést intézhet az iskola oktatéihoz, az iligyeivel foglalkozo
munkatérsaihoz és vezetdihez.

2. A tanul6 a tanuléi jogviszonyon alapulé jogait és kotelességeit az iskoléba torténd beiratkozas napjatél
gyakorolhatja.

3. Atanuld joga, hogy hozzjusson a jogai gyakorlasshoz sziikséges informaciokhoz, tajékoztatast kapjon
a jogai gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol.

4. E jogainak érvényesitésében kozvetlenill, személyesen fordulhat osztalyféonokéhez, az osztalyanak
didkonkormanyzati képviselsjéhez, az iskolai diakénkormanyzathoz.

5. Elbzetes megbeszélés alapjan az iskola vezetdjét, az iskolavezetés barmelyik tagjat személyesen
felkeresheti vagy irdsban kozolheti vele véleményét és javaslatat.

6. A tanul6 vagy a képzésben részt vevé személy tanéran kiviili idépontban keresheti fel az iskola
igazgatojat felmeriil problémaival.

7. Ha sziikséges, kérelmét vagy panaszat irasban is benytijthatja. Irasban feltett kérdésére vagy kérelmére
tizendt napon beliil érdemi valaszt kap.

8. A tanulok kdzOsségét érintd kérdésekben véleményt elsésorban sajat osztalyuk didkonkormanyzati
megbeszélésein mondhatnak. Részt vehetnek (kiildsttként, meghivottként) az iskolai didkénkorméanyzat
megbeszélésein és elmondhatjak véleményiiket. Az iskola minden tanuldja részt vehet a
diakdnkorményzat (tovabbiakban: DOK) munkéjaban. Javaslatot tehet az iskolai élet barmely teriiletére
vonatkozoan, valaszthat és valaszthato vezetdnek. Az iskolai diakbnkormanyzat vezetjét az osztalyok
képviseldi maguk kozill valasztjak. A didkénkormanyzat munkajéat az erre a feladatra kijel6lt oktatd
segiti, akit az igazgato biz meg egy tanévre.

S. A tanulék, illetve a képzésben részt vevo személy jutalmazasanak elvei
és formai
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Az egyes tanulokat vagy a tanulok kozosségét magatartasukban, szorgalmukban, tanulményi, vagy
gyakorlati munkajukban elért jo eredményekért jutalmazza az iskola.

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Tanulbi csoportos vagy egyéni jutalmazasara javaslatot tehet:
az oktatoi testiilet barmely tagja

az oktatdi testiilet

a didkonkormanyzat

gazdalkodo szerv vezetdje

az iskola kiils6 partnerei.

5.1 Az egyes tanulék jutalmazisinak lehetdségei

a) Az osztalyfonok, az oktato a tanulét példaként allitja az osztalykozosség elé, és dicséretét az e-

b)

c)

d)

€)

Kréta E-naplé Gtjan indoklassal a sziiléknek is tudomdséra hozza. Osztalyfonoki dicséretben
részesiil az a tanuld, aki a bajba jutott tarsa érdekében kozbenjar az Iskolai Biztonsagért Program
(r6viditve: IBP) alapjan.

Az igazgatd dicséretben részesiti azt a tanuldt, aki az osztilya vagy az iskoldja hirnevét
teljesitményével ndveli. A dicséretrdl a szilldket irasban értesiti.

Az osztalyban tanit6é tanarok hatirozataként az osztalyfénok megdicséri a kotelességét huzamos
id6n 4t példamutatoan teljesits, kivalé tanulmanyi eredményt elérd tanulot, és ezt félévkor az e-
Krétaba, az ellenérzé konyvbe, tanév végén a trzslap és a bizonyitvany jegyzet rovataba beirja.
Az iskolai kozosség érdekében folyamatosan végzett, igen jelentds, a kotelezettségen tilmend
tevékenységéért az oktatoi testillet jegyzOkdnyvi dicséretben részesiti a tanulét, ezt az igazgaté az
iskolai kdzosség el6tt nyilvanosan ismerteti.

A dicséretben részesiilt tanuldkat az oktatoi testiilet a tanév végén oklevéllel, konyvvel vagy egyéb
moddon is megjutalmazza.

6. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasuk elvei

6.1 A fegyelmezé intézkedések formdi

b)

c)

oktatéi figyelmeztetés szoban majd irasban,

osztalyfénoki figyelmeztetés sz6ban majd irasban,

osztalyfénoki intd irasban,

igazgatoi int6 irasban,

oktatoi testiileti figyelmeztetés irasban,

oktatdi testiileti fegyelmi eljaras, melynek soran a fegyelmi biintetés lehet:
- megrovas¥;
- meghatarozott kedvezmények, juttatasok csGkkentése vagy megvondsa max. 6 honapra;
- athelyezés masik osztalyba, csoportba vagy szakképzo intézménybe max. 12 honapra;;
- kizérés a szakképz6 intézménybol.

Az oktatdi testiilet megrovas fegyelmi biintetést fegyelmi eljaras lefolytatasa nélkiil is kiszabhat,
ha a tényallas megitélése egyszerii, és a kotelességszegést a tanuld elismeri. (Szkr. 207.§ (1)
bekezdés)

Az oktatoi testiileti fegyelmi eljards szabalyait az Szkt. 65. § és Szkr. 196 — 214. §§ szakaszai
hatarozzak meg.

Amennyiben a tanulo kétszer vagy tobbszor fegyelmezd intézkedésben részesiil, az intézkedés
formajanal az alibbi halmazati szabalyokat kell alkalmazni:
Két oktatéi vagy osztalyfonoki figyelmeztetés utan etkovetett Gijabb vétség osztalyfénoki intést von
maga utan.
Két osztalyfonoki intés utan elkdvetett vétség igazgatdi intést von maga utan.
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* Akordbbiigazgatoi intést kdvetd fegyelmi vétség esetén az igazgat6 gondoskodik az oktatéi testiilet
Osszehivasarol. Az oktatdi testiilet a kotelességszegd tanulét oktatéi testiileti figyelmeztetésben
részesiti, vagy oktatoi testiileti fegyelmi eljaras meginditasarol dont.

A sz6beli fegyelmezési eszkozok kivételével a fegyelmez6 eszkozok alkalmazasat a KRETA (tanulmanyi
rendszer) napl6 Feljegyzések > Beirasok meniipontjaban réviden a kételességszegés konkrét megnevezésével
fel kell tiintetnie az intézkedést hozénak. A tanulé és a torvényes képviseldje az Informacié > Feljegyzések
mentiipontban olvashatja a beirést, valamint a Kréta ellenérz6jének bejelentkezd oldalén a Legutobbi
feljegyzések rovatban.

6.2 A fegyelmez6 intézkedések alkalmazisdnak elvei

Fegyelmezé intézkedést von maga utin, ha a tanuld

a) nem tesz eleget tanulményi kotelezettségének képességei szerint, mert munkdja rendszertelen és
magatartisa fegyelmezetlen;

b) nem hajland6 kozremiikodni sajat kérnyezetének s az altala alkalmazott eszkozoknek a rendben
tartasaban, a foglalkozasok, rendezvények elokészitésében, lezarasaban;

¢) nem tartja be a kételezd és egyéb foglalkozasok rendjét;

d) nem tartja be az iskola helyiségei és az iskolahoz tartozé teriiletek hasznalati rendjét;

€) nem tartja be a gyakorlati képzés rendjét a tanmithelyben vagy a dualis képzéhelyen;

f) nem tartja be az iskola szabélyzatainak elbirasait;

g) nem 6vja sajat és trsai testi épségét, egészségét;

h) nem az eléirdsoknak megfelelden kezeli a rébizott vagy az oktatds soran hasznalt eszkozoket;

1) nem 6vja az iskola létesitményeit, felszereléseit;

j) nem tartja tiszteletben az iskola vezetéi, oktatoi, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi méltosagat és
jogait, irAntuk nem tanusit tiszteletet;

k) nem tartja meg az iskolai SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben foglaltakat;

) nem vagy hanyag médon tesz eleget vallalt feladatainak;

m) az a tanul6, aki a tanul6i jogviszonnyal kapcsolatos kotelességeit szandékosan vagy gondatlanul
megszegi;

n) az iskola teriiletén dohanyzik, beleértve az elektromos cigaretta és egyéb dohanytermékek
hasznalatat is;

0) a mobiltelefonjat és egyéb multimédias eszkdzét az oktatd engedélye nélkiil a foglalkozasokon
hasznalja;

p) neki felréhatd okbél 6t6dik alkalommal késik a foglalkozasrdl;

q) a tanulé osztalyfonoki vagy intézményvezetsi engedély nélkiil a tanitasi nap folyaman (6rakozi
sziinetben, az érarendi foglalkozasok idejében) elhagyja az iskola teriiletét. Az Esztergomi Football
Club teriilete az iskolan kiviil van, tehat ott tanuldk feliigyelet nélkiil nem tartézkodhatnak.

6.3 Fegyelmezd intézkedést kezdeményezhet:

a) az oktatéi testiilet tagja,

b) 6raadé oktato,

¢) torvényes képviseld,

d) azintézmény nem oktaté dolgozdja,
€) atanulokozosség,

) DOK

6.4 Fegyelmez6 intézkedést tehet:

a) az oktatd,

b) az osztalyfonék,

c) azigazgatShelyettes,

d) azigazgato,

e) aziskola fegyelmi bizottsaga az oktatdi testiilet megbizasabol.
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A Kkiskori tanulé torvényes képviseloje hozzaférésének modja
elektronikus naplé hasznalata esetén

A tanulmanyi rendszer (népszerii nevén KRETA) e-napl6 és e-ellenérzé moduljanak hasznalata kotelezd
a tanulok, a sziilok és az oktatok szamdra.

Az elektronikus ellenorzd lehetdséget biztosit a tanuldk, valamint térvényes képviseldik részére, hogy
nyomon kdvethessék tanulmanyi eredményeiket, mulasztasi adataikat, iizeneteiket és beirasaikat is. Az
elektronikus ellendérzében beallithato, hogy az e-naploban keletkezett bejegyzésekrdl e-mail iizenetet is
kapjanak. A KRETA mobil applikéciok Android és IOS operacios rendszereken hasznalhatok. Segitségiikkel
a tanulok és torvényes képviseldik az okostelefonjukon keresztiil értesiilhetnek a mulasztasokrdl, az
érdemjegyekrol és a kitlonbsz6 feljegyzésekrol is. Az applikdciok a Google Play és Apple Store aruhazakbol
ingyenesen letdltheték. Technikai nehézségek esetében javasoljuk az asztali szamitogép, laptop, notebook
béngészd programjanak hasznalatat. Az elektronikus ellen6rzé hasznalatat bemutaté vided elérhetdsége:

https://tudasbazis.ckreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=2424861

Az intézmény maga készitteti el, és osztja ki az egyedi torvényes képviseléi és tanuldi belépési
azonositokat, valamint tudatja az intézményi rendszer elérhetOségét a felhaszndlokkal. A tdrvényes
képviselok és a tanulok a belépési azonosité generaldsa utdn a KRETA nyilvantartasban rogzitett e-mail
cimiikre kapnak értesitést a belépési adataikrdl. A KRETA informatikai rendszere maga generélja az értesitést
a belépési adatokrol, és kiildi azt ki. Az iskola minden tanuldjanak, és a kiskoru tanuldk térvényes
képviseldjének, érvényes e-mail cimmel kell rendelkeznie, és azt az iskolaba torténd beiratkozaskor meg kell
adnia. Az e-mail cimet a KRETA-ban az iskolatitkarok vagy az osztalyfonokok régzitik. A tanulé és a
torvényes képviseld a Profilbedllitdsok > ElérhetGségek KRETA ellenérzé mentipontban médositani, vagy
hijdny esetén rogziteni tudja az e-mail cimét. Technikai nehézségek esetén személyes iigyintézéssel vagy e-
mailben tortén6 megkereséssel az iskolatitkarok nyujtanak segitséget a hozzaférés elérésében.

A KRETA-ellenérzd az iskola weboldalan gezafhu és a hitp://tszc-geza.e-kreta.hu cimen keresztiil
érhetd el.

Az elektronikus ellendrz6ben iizenet formajaban az Uzenetek > Elkiildott iizenetek > Uj iizenet irdsa
meniipont hasznalataval a térvényes képvisel6 valamint a tanul6 is kapcsolatba léphet osztalyfénokével €s az
oktatokkal.

A félévi osztalyzatokrol szolo értesitét a tanuldk és torvényes képviseldik kizarolag az elektronikus
ellendrzében kapjak meg. Az osztalyfonokok a tanulmanyi rendszerben tudjak ellendrizni a sziildk belépését
a e-ellendrzobe a félévi értesitd kikiildése utan.

A foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a féétkezésre biztositott
hosszabb sziinet idétartama, a csengetési rend

8.1 Foglalkozasok kozotti sziinetek

A foglalkozasok kozotti sziinetekben a didkok tantermiiket elhagyva a folyosén, az ebédlében vagy az
iskola udvaran tartézkodhatnak. A sziinet végét jelz6 csengdszd utdn azon terem eldtt, ahol a kovetkezd
foglalkozasuk tanorajuk lesz, sorban allva varjak az orat tarté oktatot.

A foglalkozasok kozotti sziinetekben az iskola oktatoi feliigyeletet biztositanak a folyosokon és az
udvaron a tanulok szamara.

Tanulé a tantermekben, iskolai miihelyekben oktatoéi feliigyelet nélkiil nem tartézkodhat, foglalkozas elott
vagy utén és a foglalkozasok kozotti sziinetekben sem. Ha tanitdsi idében a tanuloknak nincs foglalkozasuk
tanorajuk (pl. kordbban érkeznek), a folyosén nem, helyette az étkezében tartézkodhatnak, hogy
zajongasukkal a folyamatban 1év6 foglalkozasokat ne zavarjak.

Foétkezésre a 11:00 és 11:20 kozotti sziinet a1l az ebédels tanulok és oktatdk rendelkezésére.

Az iskolaban biifé lizemel. Az iskolai biifében a tanul6k a foglalkozdsok kozotti sziinetben, valamint a
tanitas el6tt és utan vasarolhatnak. A foglalkozasuk megkezdése utan a tanuldk nem vasarolhatnak a biifében.

A biifében vasarlo és étkezod tanuloktdl elvart, hogy a higiénés eldirasokat és a kulturalt magatartas
szabalyait betartsak.

A jelen hazirendben meghatarozott foglalkozasok kozotti sziinetek betartdsa kételez6 miden tanul6 és
oktaté szamara. Ett6l eltér6en eldzetes irasbeli igazgatoi engedéllyel a foglalkozast tarté oktatd rendelkezhet.
Az igazgaté engedélye legfeljebb 135 perces gyakorlati jellegii foglalkozas megtartdsara vonatkozhat. Ebben
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az esetben az oktat6 kotelessége a tanuldk feliigyeletét biztositani, és arrél gondoskodni, hogy az 6sszevont
foglalkozasok miatt a csengetési rendben rogzitett iddpontban folyé oktatést ne zavarjak a tanulok.

8.2 Tanuléi jogviszonyban szervezett foglalkozésok csengetési rendje:

Becsengetés Kicsengetés
1. foglalkozas 7:30 8:15
2. foglalkozas 8:25 9:10
3. foglalkozas 9:20 10:05
4. foglalkozas 10:15 11:00
5. foglalkozas 11:20 12:05
6. foglalkozas 12:15 13:00
7. foglalkozas 13:05 13:50
8. foglalkozas 13:55 14:40
9. foglalkozas 14:45 15:30
10. foglalkozas 15:35 16:20
11. foglalkozas 16:25 17:10
12. foglalkozas 17:15 18:00

8.3 Tanuléi jogviszonyban szervezett, roviditett foglalkozasok csengetési rendje:

Becsengetés Kicsengetés
1. foglalkozas 7:30 8:05
2. foglalkozas 8:10 8:45
3. foplalkozas 8:50 9:25
4. foglalkozas 9:30 10:05
5. foglalkozas 10:10 10:45
6. foglalkozas 10:50 11:25
7. foglalkozas 11:40 12:15
8. foglalkozas 12:20 12:55
9. foglalkozas 13:00 13:35
10. foglalkozés 13:40 14:15
11. foglalkozas 14:20 14:55
12, foglalkozas 15:00 15:35

8.4 Felndttképzési jogviszonyban szervezett foglalkozisok csengetési rendje

Becsengetés Kicsengetés
1. foglalkozas 14:45 15:30
2. foglalkozas 15:35 16:20
3. foglalkozas 16:25 17:10
4. foglalkozas 17:15 18:00
5. foglalkozas 18:05 18:50
6. foglalkozas 18:55 19:40
7. foglalkozas 19:45 20:30
8. foglalkozas 20:35 21:20

9. A tanulék, illetve a képzésben részt vevé személyek munkarendje

Az intézmény munkanapokon 7:00 6ratél 21:20 éraig tart nyitva a tanulok és a képzésben résztvevd
személyek szamdra.
Nyitvatartasi id6ben portaszolgalat és beléptetd rendszer mitkodik.
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A tanulék a portan keresztiil érkeznek az intézménybe, és a tanitdsi nap végén ugyancsak a portn
keresztiil hagyjak el az épiiletet. Tanitasi id6ben az intézmény teriiletén kiviil, a kdzteriileten vald kdziekedés
tilos.

A tanmiihely megkozelitése is a foépiilet portajan keresztiil torténik, a hatso folyoson keresztiil. A tanulok
tanitasi idSben a tantermekben, (szak-, csoport-), testnevelésteremben, vagy tanmiihelyben kotelesek
tartozkodni oktato feliigyeletével.

Az intézményben intézményvezetd (igazgaté és/vagy igazgatohelyettes) tartozkodik tanitasi id6ben.

A tanulok, illetve a képzésben részt vevd személyek munkarendjét az intézmény tanulményi rendszerben
rogzitett drarendje hatarozza meg. Egy tanitasi napon legfeljebb nyolc foglalkozast tart az iskola.

Az érarendben meghatarozott tanitasi idében a szakképzé intézmény gondoskodik a rabizott tanulok
feliigyeletérol. Barmely olyan esetben, amikor tanitdsi idoben az iskola nem tudja biztositani a tanuld
feliigyeletét, az osztalyfénok elézetesen értesiti a tanulot, kiskoru tanulé esetében a térvényes képvisel6jét.
(pl.: a tanul6 rosszul van, és haza szeretne menni, elmarad a foglalkozas, stb.)

Az iskolatitkarok és az igazgat6helyettesek az ajtora kifiggesztett tigyfélfogadasi idopontokban allnak
személyesen az oktatok, a tanulok &s a torvényes képviseldik rendelkezésére. Ugyintézés miatt senki sem
mulaszthat foglalkozast.

Az oktatas zavartalan folyamatossaganak biztositasa érdekében az oktatok elére egyeztetett idépontban
fogadhatnak latogat6t”, hogy szilkség esetén az intézményvezeté gondoskodhasson az oktatd
helyettesitésérol a foglalkozasok megtartasara.

10. A foglalkozasok rendje

10.1 Magatartasi szabalyok a foglalkozasokon

10.1.1. Ha az oktato, illetve a helyettesitésével megbizott oktatd nem jelenik meg az 6rarendben rogzitett
foglalkozason, az osztaly DOK képviseléje és / vagy helyettese a becsengetést kovetd 10 perc varakozas utan
jelenti azt az igazgatohelyettesnek. Amig az osztaly DOK képviseldje és / vagy helyettese értesiti az
iskolavezetést az oktaté tavollétérdl, az osztaly tagjai a folyosorol az étkezdbe mennek. A tanulok a
megérkezett oktatoval egyiitt mennek vissza a tanterembe, hogy elkezdjék a foglalkozast.

10.1.2. A foglalkozasokon a tanuldk csak a foglalkozashoz kapcsolodo tevékenységet folytathatnak, mas
tevékenységet nem végezhetnek. A foglalkozasok alatti fegyelem megsértését jelenti killonsen a nem a
tananyaghoz kapcsolodé beszélgetés, a levelezés, az étel, ital, rAgogumi fogyasztisa, mobiltelefon és
barmilyen szorakoztatoelektronikai eszk6z hasznalata. Etel, ital fogyasztasa a foglalkozasokon egészségi
okok, szakorvosi vélemény alapjan torténhet, az iskolaorvos és az iskolai védén6 tudomdsa mellett, illetve
egyedi esetben az oktatd engedélyezheti.

10.1.3. A tanulo oktat6jat, tanuldtarsait és az intézmény munkatarsait tiszteli, az udvarias kommunikécio
szabalyait alkalmazza. Viselkedésével nem akadalyozza az oktatast, egyiittmiikddik az oktatojaval és
tarsaival.

10.1.4. A tanuld oktatoi engedély nélkiil nem készithet kép- és hangfelvételt az intézmény teritletén, A
szabaly megsértése fegyelmi vétéségnek mindsiil.

10.1.5. Mobiltelefonokat és egyéb kommunikécios eszkozeiket a tanteremben a tanuldk az erre célra
kijelslt tarolé dobozban tartjak kikapcsolt, vagy lenémitott allapotban. Ettdl eltérd esetben az oktatd
figyelmezteti a tanul6t a szabaly betartdsara, és felszolitja, hogy kikapcsolt allapotban tegye az eszkdzt a
taroloba. A foglalkozds végén a tanuld visszaveheti az eszkozt a tarolobol.

10.1.6. A foglalkozasokon a tanul6k kételesek a tantargy tanulasahoz sziikséges felszereléssel egyiitt
megjelenni. A felszerelés hidnya nem mentesiti a tanulot a foglalkozason torténé munkavégzés alol. A
felszerelés hianyat az oktaté a Krétaban a foglalkozas naplézasakor régziti, harom alkalommal t6rténd
ismétlddés esetén oktatdi figyelmeztetésben részesiti a tanulét.

10.1.7. Az iskola a kotelezd foglalkozasokon kivill - igény szerint - is szervez foglalkozasokat. Minden
iskolai rendezvény, foglalkozas csak intézményvezetsi engedéllyel, oktatdi részvétellel szervezhetd és
bonyolithaté. Munkasziineti napokon és pihenénapokon az iskola intézményvezetéjének irasos engedélyével
lehet igénybe venni az iskola helyiségeit, 1étesitményeit a nem kotelez6 foglalkozasok megtartasara.

10.1.8. A kotelezd foglalkozasokon kiviili elfoglaltsdgokon, szakkoéron, korrepetalason, tehetséggondozd
foglalkozason stb. — az dnkéntes jelentkezés utan — egész évben kotelez6 részt venni. A tanul¢ igazolatlan
mulasztasanak kovetkezményei ezekre a foglalkozdsokra is érvényesek. A foglalkozast vezeté oktatd
javaslatara az intézményvezet6 felmentheti a tanuldt a foglalkozdis latogatésa all.
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10.1.9. A tanulé osztalyfonoki vagy intézményvezetdi engedély nélkiil a tanitasi nap folyaméan (sem
Orakozi sziinetben, sem az 6rarendi foglalkozésok idejében) nem hagyhatja el az iskola teriiletét.

10.1.10. Az Esztergomi Football Club teriilete az iskolan kiviil van, tehét ott tanulk feliigyelet nélkiil
nem tartézkodhatnak.

10.2 Kételezd és a vilaszthaté foglalkozdsok
10.2.1 Kételezd foglalkozasok

a) A tanulok szdmara kotelezo foglalkozasok tantérgyai az oktatasi és a képzési programban taldlhatok az
intézmény szakmai programjanak részeként. Az oktatasi program a kdzismereti és az agazati alapoktatis, a
képzési program a szakiranyu, a valasztott szakma oktatasahoz és a szakmai vizsgajéra felkészité kotelez6
tananyagelemeit (tantargyait) és azok éraszamat tartalmazza. Tovabba a tanulé tanulmanyi elérehaladasanak
értékelési €s mindsitési modjat.

b) Az illetékes pedagégiai szakszolgalat szakértéi véleménye alapjan hozott igazgatéi hatarozatban
foglaltak szerint kotelezo a fejleszté foglalkozasokon valé részvétel.

¢) Az iskoldban minden tanul6 egy é16 idegen nyelvet tanul: angol vagy német nyelvet. A NAT rendelettel
sszhangban a nyolcadik évfolyamon tanult é16 idegen nyelv tanulasat folytatjdk az iskolankban.

A tanul6, kiskori esetén a sziild, tbrvényes képvisels két esetben valaszthat idegen nyelvet a
beiratkozaskor, ha a tanulé az altalanos iskolaban angol és német nyelvet is tanult, vagy ha egyiket sem
tanulta. (A tanult €16 idegen nyelv tanuldsat igazolnia kell, be kell mutatni erré] a bizonyitvanyt.)

d) Egyéni elbiralas alapjan — a térvényes képviselé irasbeli kérelmezése utan — kiilonbdzeti vizsga
letételével valtoztathat tanult €16 idegen nyelvet a tanulé. Az é16 idegen nyelv valtoztatasahoz kiilonbozeti
vizsgat kérhetnek a beiratkozott kilencedikes tanulok torvényes képviseldi a tanitasi évet megeldz6 augusztus
10. napjaig. Kiilonbozeti vizsgat az augusztusi javité- potlo vizsgaidészakban tartunk é16 idegen nyelv
esetében,

e) A technikum és a szakképzé iskola 9. évfolyamos tanuldi, — kiskorti tanulok esetében a térvényes
képviseld — legkésdbb az adott tanitasi év oktober 31. napjdig alapos indoklassal irdsban kérvényezheti a
tanult 4gazat médositasat az igazgatonal. Az indoklas, a szakmai munkakdzosség, a ,.befogad6” osztalyfonok
véleménye alapjan az igazgaté 15 napon beliil déntését hatérozatba foglalja. Ugyanez a szabaly vonatkozik
arra az esetre, ha a tanul6 iskolatipus -véltéssal (technikum vagy szakképzéiskola vagy mihelyiskola) kivanja
folytatni a tanulmanyait.

10.2.2 Vilaszthaté foglalkozasok

Foglalkozas megnevezése Evfolyam Kételezben vagy Jelent!(ez'és
szabadon valaszthatd hatarideje
Szakmai  vizsgara  felkészités  dudlis | Végzés Szabadon Utolso tanitdsi év
képzésben résztveviknek évfolyvamokon | valaszthaté februar 28. napja

10.2.3 Egyéb programok, rendezvények

a) A tanuldk az iskolai iinnepélyeken és vizsgdkon kotelesek megfeleld &ltozékben megjelenni.
(Lanyok: sotét szoknya/nadrag, fehér bluz, fitk: sotét nadrag, fehér ing). A megfelelé sltozéket
€s viselkedést az osztalyfonok, illetve az iskola vezetése ellendrzi. Az a tanulé, aki onhibéjabol
nem megfelelé &ltozékben jelenik meg az iskolai iinnepélyeken és vizsgakon, osztalyfénéki
figyelmeztetésben részesiil.

b) Az osztilykirandulas szabalyait, valamint a résztvevé tanulok korét az osztalyfénok hatérozza
meg.

¢) Az osztalyfonok az igazgat6 jovahagyasaval jogosult donteni arrél, hogy az altala szervezett és
lebonyolitott programokon mely tanulok vehetnek részt. Az osztalyfonok dontése nem vitathato.

d) Az osztalyfondk 4ltal tanitasi napon szervezett programrol tavol maradé tanuld kételes részt
venni a napi munkarend szerinti iskolai foglalkozasokon. A programokrol val6 tavolmaradis
esetén a mulasztas igazolasa a hazirend rendelkezéseinek megfeleléen torténik.
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e)

g)

A kiilénféle versenyeken, tanulméanyi kiranduldsokon vald tanuldi részvétel az érintett oktatok
javaslata alapjan torténik. A tanuldi részvételr6] hozott dontés el6tt sziikséges a dudlis képzési
partnerrel t6rténd egyeztetés, és a tavolmaradast igazolo osztalyfonok elézetes tajékoztatdsa..
Technikumi évfolyamokon az 50 oOrds kozOsségi szolgilat teljesitése az érettségi vizsga
megkezdésének feltétele. Ha a tanuld az irasbeli érettségi vizsgaidGszak kezdetéig nem tett eleget
a feltételnek, az érettségi vizsgait nem kezdheti meg, az adott vizsgaiddszakra vonatkozo 6sszes
érettségi jelentkezését — a jogszabalynak megfelelden — az igazgato torli.

A kbzdsségi szolgalat megszervezése €s a tanulok eldzetes tajékoztatasa az igazgatohelyettes és
az osztalyfonok feladata. Az osztalyfonok koteles nyilvantartani a tanuldk altal teljesitett 6rakat,
és a kdzdsségi szolgalati naplé alapjan rogziteni azokat a tanulmanyi rendszerben. A kozosségi
szolgélati naplé nyomtatvanyt a tanul6 az osztalyfonokt6l igényelheti.

A kozosségi szolgalat keretei kdzott

e az egészségiigyi,

e a szocialis és karitativ,

e az oktatasi,

o a kulturalis és k&zosségi,

o a kbrnyezet- és természetvédelmi,

¢ 3 katasztréfavédelmi,

¢ a rendvédelmi szerveknél biin- és balesetmegeldzési teriileten folytathaté tevékenység.

A kozosségi szolgalat a szakképzo intézményben meghatirozott munkakori feladatok ellatasara nem
iranyulhat (Szkr. 107.§ (3 - 4)).

10.3 A tanul6 megjelenése az iskoldban

a)

b)

c)

d)

Tanérai foglalkozasokon a tanul6 dpoltan, a maga valasztotta tiszta Sltdzékben jelenik meg.
Ekszerek viselhetok, de elvesztésiik esetén az intézmény feleldsséget nem véllal, az elvesztés
koriillményeit nem vizsgalja.

A tanuld a tanmihelyben koteles az agazatira / szakmdajdra meghatdrozott munka- ill.
véddruhazatot viselni. A megfeleld felszerelés hidnya nem mentesiti a tanulét a foglalkozéason
valé megjelenéstdl, de balesetveszélyes tevékenységet nem végezhet. Ha a munkaruhdzat a
tanul6 gondatlansiga miatt hidnyzik, az oktat6 a tanulmanyi rendszerben rogziti azt.
Testnevelés orakon a tanuldk koziil a fiik valté sportcip, valtd rovidnadrag, vagy melegitd
nadrag, valté p6lé; a lanyok valto sportcip6, valto rovidnadrag, vagy melegitd nadrag, leggings,
valtd pold felszerelést viselnek. Testenevelés oran tilos a farmer, sapka, ¢kszerek, munkaruha,
bakancs viselése. Olyan testékszert, ami a tanulé és tirsai testi épségét mozgas kodzben
veszélyezteti, nem viselhetnek.

Unnepi rendezvényeken elvart a fekete/sotétkék nadrag, lanyoknal a fekete/sotétkék nadrag vagy
szoknya, valamint a fehér ing/bliz viselete.

10.4 A tanulé jogai

A jogszabalyok részletesen meghatarozzak a tanulok jogait a tandrai foglalkozasokon €s az azokkal
osszefliggd tevékenységek soran, biztositva szamukra a biztonsdgos, egészséges ¢és hatékony tanulasi
kornyezetet,

10.4.1 A tanuldk jogai a tanérai foglalkozdsokon és azokkal dsszefiiggésben:

a) A szakképzésben valo részvétel ingyenes, és nem teheté pénzbeli, anyagi, természetbeni
hozzajarulastol vagy kéltségtéritéstol fligg6vé. Ez kiilonodsen igaz a halmozottan hatranyos helyzetit
és a sajatos nevelési igényii vagy fogyatékossaggal €16 tanulokra.

A szakképzod intézmény szakmai programjanak keretein beliil valaszthatnak a valaszthat6
tantargyak, foglalkozasok kéziil.

A testnevelésdra kivalthaté sportkdrben valdé sportolassal vagy sportszervezet keretében
versenyszerlien folytatott sporttevékenységgel.

b)

c)
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d) Igazolé dokumentumokat csatolva kérhetik a foglalkozasokon valé részvétel aloli felmentésiiket,
illetve korabbi tanulmanyaik beszamitasat pl.: elérehozott érettségi.

e) Mozgasszervi, belgyogyaszati vagy egyéb, szakorvos 4ltal megallapitott egészségkarosodas esetén
az igazgat6 hatdrozatban dont a tanulé mentesitésér a testneveléséran valo részvétel alél, haaza
gylgytestnevelés-oran valo részvételt sem teszi lehetdvé.

f) Sajétos nevelési igényii vagy fogyatékossaggal €16 személyek esetében az igazgato felmentheti Sket
az érdemjegyekkel torténd értékelés és osztilyzatokkal torténd mindsités alol, vagy szdveges
érickelést irhat eld, valamint — a szakiranyd oktatds kivételével — egyes tantargyakbol,
tantargyrészekb6l az értékelés és a mindsités alél.

g) Joguk van biztonsagban és egészséges kornyezetben végezni tanulmdanyaikat. A szakképzo
intézménynek gondoskodnia kell a feliigyeletrsl, valamint az egészséges €s biztonsagos feltételek
megteremtésérol.

h) Nem zérhato ki a foglalkozasrdl az elkésé tanulo.

i) A foglalkozasok kozott sziinetet kell tartani, a foétkezésre biztositott sziinetnek hosszabbnak kell
lennie.

J) Véleményt nyilvanithatnak az intézményi minGségiranyitasi rendszer keretein beiil az oktaté
munkajarél €s a szakképzd intézmény miiksdésérol.

k) Joguk van tdjékoztatast kapni személyiiket és tanulmanyaikat érinté keérdésekrdl, és ezekben
Jjavaslatot tehetnek, kérdést intézhetnek az intézmény vezetdihez, oktatohoz, didkonkormanyzathoz,
és arra érdemi valaszt kell kapniuk.

1) Panasszal élhetnek a panaszkezelési szabalyzat elj arasrendje szerint

m) Joguk van képességeiknek, érdeklédéstiknek és adottsagaiknak megfeleld képzésben részesiilni

n) Joguk van a tehetségfejlesztéshez,

0) A hatrdnyos helyzetii tanuléknak joguk van felzarkéztatasban részesiilni,

p) A beilleszkedési, tanulasi, magatartisi nehézséggel kiizdd tanulok jogosultak differencialt
fejlesztésben részesiilni.

q) Kérelmiikre igazgatéi déntés alapjan egyéni tanulményi rendben részesiilhetnek, ha egyéni
adottsagaik, sajatos nevelési igényiik vagy egyéb helyzetiik ezt kiiléndsen indokoltta teszi. Ennek
keretében lehet6ség van részleges vagy teljes felmentésre a szakmai oktatasban valé részvétel aldl,
egyéni idSpontban tehet6 osztalyozd vizsgara, és a tanulmanyi kdvetelmények eltérd ideji vagy
tartalmu teljesitésére.

r) A tanulénak joga van, teljesitményérél rendszeres visszajelzést kapni, az oktatdk a tanitasi év
kdzben rendszeresen érdemjeggyel értékelik, félévkor és év végén osztalyzattal mindsitik. A
mindsités ellen akkor indithat6 eljaras, ha az nem a szakmai programban meghatarozottak szerint
tortént, vagy jogszabalyba iitkozik. Az osztalyzat megallapitdsa nem lehet fegyelmezési eszkéz.

s) A tanuldk tagjai lehetnek, vagy kezdeményezhetik iskolai miivelddési, miivészeti, ismeretterjesztd,
sport- és mas korok létrehozéasat.

t) A tanuld,B” kategorias kozuti jarmiivezetdi engedély megszerzéséhez sziikséges, a regisztracios és
tanulmanyi alaprendszerben elérheté online kozlekedési alapismeretek ¢és elsGsegélynytijtasi
tanfolyamon €s hat6sagi vizsgan vehet részt

u) Részt vehetnek az érdekeiket képvisel6 szervezetekben, példaul a didkonkorméanyzatban, A
didkonkormanyzat véleményt nyilvéanithat és javaslattal élhet a szakképz0 intézmény miikédésével
és a tanulokkal kapcsolatos minden kérdésben, beleértve a hazirend elfogadasat is.

v) Nagykoru és cselekvéképes tanulok esetén a kiskora tanuléd torvényes képviseldjének megallapitott
Jogai és kotelezettségei (a képzési tanacsba delegilas kivételével) a nagykoru tanulot illetik, illetve
terhelik.

w) Feliigyelettel igénybe vehetik a szakképzd intézményben rendelkezésre 4ll6 eszkodzoket,
létesitményeket és felszereléseket.

x) Jogorvoslattal élhetnek jogaik megsértése esetén.

y) Didkigazolvanyra jogosultak.

z) A tanulékat a téle elvarhaténal jobb teljesitményéért a hazirendben meghatérozottak szerint
jutalmazhatja az iskola. (Lasd jelen hazirend 5. pontja)

10.4.2 A duilis képzéhelyen szakképzési munkaszerzddéssel rendelkezé tanulék Jjogai:
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A dualis képzésben részt vevo tanulékat munkahelyiikon megilletik mindazok a jogok, amelyeket
az érdekvédelmi és a biztonsidgos munkavégzés kovetelményei tekintetében a munkavédelmi
jogszabalyok biztositanak a munkavallalé részére.

Csak a szakiranyt oktatdshoz kapcsolodo feladatra kotelezhetdek, és csak egészséges, biztonsagos
koriilmények kozott foglalkoztathatok.

A szakképzé intézmény altal szervezett kotelezd rendezvények (Lasd jelen hazirend 1.2. d) iii
pontja) napjain mentesiilnek a munkavégzés aldl.

Keresokeéptelenség esetén betegszabadsigra, majd tappénzre jogosultak

A tanulmaényaikat zaré vizsgaik napjain és az azt kozvetleniil megel6zé hdrom munkanapon,
valamint érettségi vizsgatargyanként az érettségi vizsga napjat is beleszdmitva négy munkanapra
mentesiilnek a munkavégzés alol.

10.5 A tanulé kotelességei, amelyek megszegése fegyelmi intézkedést vonhat maga utin

10.5.1 A jogszabalyok 4dltal meghatdrozott tanuléi kotelezettségek

A tanuléktol elvart kotelezettségteljesités célja a zokkenOmentes tanuldsi folyamat, a biztonsigos
kornyezet fenntartasa és a tiszteletteljes magatartés biztositasa.
A tanulok fobb kotelességei a tanorai foglalkozasokhoz kapcsolédoéan a kvetkezok:

a)
b)

<)

d

€)

g)

h)

b

k)

D

Eleget kell tennie tanulmanyi kitelezettségének.

A tanul6 kotelessége, hogy részt vegyen a kotelezd és a valasztott foglalkozésokon.

Az elkésd tanulé nem zarhato ki a foglalkozasrol, de a késést igazolnia kell a hazirendben foglalt
szabalyok szerint. A késések idejét ossze kell adni, és ha elérik egy foglalkozas id6tartamat, az egy
igazolt vagy igazolatlan foglalkozasnak minésiil.

A tanul6 koteles igazolni a kotelezd foglatkozdsokrol valé tivolmaradasat. Az igazolds modjat a
hazirend 1. pontja hatdrozza meg. Ha a tanul tAvolmaradasat nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.
A tanulé nem részesiilhet 6sztdndijban, ha az igazolatlan mulasztasa meghaladja a hat foglalkozast.
(jogszabaly szerint a késésekbdl Osszead6dé igazolatlan mulasztasok nem befolyasoljak a
szakképzési dsztondijra vald jogosultsigot.)

A tanuld kételessége, hogy életkordhoz és fejlettségéhez, tovabbd szakképzd intézményi és
kollégiumi elfoglaltsagihoz igazodva, oktaté feliigyelete, szilkség esetén iranyitdsa mellett
kozremiikédjon sajat kérnyezetének és az altala alkalmazott eszkozoknek a rendben tartasaban, a
foglatkozasok és a rendezvények el6készitésében, lezarasaban.

Meg kell ériznie, tovabba az eléirasoknak megfelelden kezelnie kell a rabizott vagy az oktatés soran
hasznalt eszkozoket, 6vnia kell a szakképzd intézmény Iétesitményeit, felszereléseit.

Ovnia kell sajét és tarsai testi épségét és egészségét.

Tiszteletet és megbecsiilést kell tanusitania a szakképz6 intézmény oktat6éi és mas alkalmazottai,
tovabba a tanulotarsai irant, és tiszteletben kell tartania emberi méltésagukat és jogaikat, valamint
segitenie kell raszoruld tanuldtarsait.

Ha a tanult szakma képzési €s kimeneti kfvetelménye, illetve az intézmény képzési programja a
dualis képzohelyen végzett tevékenységek dokumentalasat irja eld, portfoliét kell készitenie, és azt
ellendrzésre at kell adnia a kijeldlt szakmai oktatéjanak.

Meg kell tartania a szakképzé intézmény helyiségei €s teriiletei hasznalatanak rendjét, a szakiranyn
oktatds rendjét és a szakképzd intézmény szabalyzatainak, beleértve a szervezeti és miikodési
szabalyzatot és a hazirend eldirasait.

A tanulé kételes az elektronikus beléptetd rendszeren az intézménybe érkezésekor, és annak
elhagyasakor kartyaja lehuzasaval be- illetve kijelentkezni minden egyes alkalommal

Ha a tanul6 a szakképz6 intézménynek jogellenesen kart okoz, kételes azt megtériteni. A kartérités
mértéke gondatlan karokozéas esetén nem haladhatja meg az egyhavi, szandékos kéarokozas esetén
az Othavi kotelezd legkisebb munkabér 6sszegét. (Részletszabalyozast 1asd a jelen hazirend 13.
pontjaban.)

Ha a tanul6 szakirdny( oktatasban szakképzési munkaszerz6déssel vesz részt, be kell tartania a
dualis képzohelyen a munkavallaiora vonatkozé elbirasokat és kotelezettségeket. Ez magaban
foglalja a dualis képzdhely képzési rendjének megtartasat, az utasitdsok végrehajtasat, a szakmai
ismeretek elsajatitasat, valamint a biztonsagi, egészségiigyi és munkavédelmi eldirasok betartasat.
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1052 A tanul6i jogviszonybol, illetve a felnéttképzési jogviszonybdl szdrmazé jogok
gyakorlasihoz, illetve kitelességek teljesitéséhez nem sziikséges dolgok bevitele

Az iskolaba a 245/2024. (VIIL. 8.) Korm.rendelet a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a
hasznélataban korlatozott targyak korérol, valamint a targyakra vonatkozé eljarasrend részletes szabalyairél
rendelet alapjan a tanul6k nem hozhatjak be az alabbiakban felsorolt eszkozoket, targyakat (tiltott tdrgyak)
¢s a tanitasi nap folyaman a foglalkozasok ideje alatt — ideértve az intézményben to1tott idét is — korlatozottan
hasznélhatjék a lent megnevezett targyakat (hasznalatdban korlatozott targvak).

10.5.2.1 Tiltott tdrgyvak kére

Az intézménybe nem vihetd be:
a) akozbiztonsigra kiilondsen veszélyes eszkoz (175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet szerint):

1

ii.

iil.
iv.

Vi.

Vii.

az olyan szir6- vagy vagéeszkoz, amelynek sziiréhossziisaga vagy vagoéle a 8 cm-t
meghaladja, tovdbbd a szirohosszusag vagy a vagoél méretétol fuggetleniil a
dobdcsillag, a rugoskés és a sziird-, vagoeszkozt vagy testi sériilés okozasara alkalmas
egyeb targyat kilovd késziilek (kilondsen: felajzott ij, szamszerij, francia kés,
szigonypuska, parittya, cstizli);

a jellegzetesen iités céljara hasznalhaté és az iités erejét, hatasdt noveld eszkoz
(kiilondsen: 6lmosbot, boxer);

a lanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal Ssszekapcsolt botok, nehezékek;

az olyan eszkdz, melybdl a szem és a nyalkahartyék, illetve a bérfeliilet ingerlésével
tamadésra képtelen allapotot el6idéz6 anyag permetezhetd ki (gazspray),

az olyan eszkéz, amely az utinzas jellege és méretaranyos kivitelezése miatt
megtévesztésre alkalmas modon hasonlit a 16fegyverre (16fegyverutanzat);

az olyan eszkdz, amely elektromos fesziiltség Gtjan védekezésre képtelen allapot
eléidézésére alkalmas (elektromos sokkol6);

az olyan eszkoz, amely a zarszerkezetek illegalis kinyitasara vagy feltérésére szolgal
(kiildndsen: alkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven mikodd ZArnyito
szerkezetek).

b) azon targy, aminek birtokldsa biintetendd (2012. évi II. tv., a Biintet Torvénykonyvrdl szolo 2021. évi

C. tv. szerint):
i
ii.
iii.

iv.

Vi,

Vvii.

viii,

iX.

X.

¢) atizennyolcadik

pirotechnikai eszkozdk;

robbanodanyag prekurzornak mindsiilé vegyi anyagok;

légtegyver, a gaz- és riasztéfegyver, a muzealis fegyver, a festéklsve fegyver, a
hatastalanitott 16fegyver, a floberttoltény, a gaztsltény, a riasztotoltény, illetve a
vaktoltény;

hatéstalanitott tlizfegyver;

kabitészer, pszichotrop anyagok vagy az 1j pszichoaktiv anyagok;
kabitészer-prekurzornak mindsiilé vegyi anyagok;

hamis, meghamisitott vagy Magyarorszdgon nem engedélyezett gyogyszert vagy
allatgyogyaszati készitmény;

Magyarorszagon orvosi rendelvényre kiadhaté gyoégyszernek mindsiild anyag,
készitmény indokolatlan mennyisége;

szamszerij, szigonypuska;

teljesitményfokozdszer.

életévét be nem toltott személy szdméra nem értékesithetd termékek (1997. évi CLV.

tv. a fogyasztévédelemrdl szerint (Fgytv.)):

i

ii.
iil.
iv.
V.
Vi.
Vil
Viii.
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dohanytermék;

cigarettahiively és cigarettapapir;

dohénylevél to1t6;

elektronikus cigaretta;

utantolt6 flakon, patron, nikotinmentes utdnto1té flakon, nikotinmentes patron;
dohanyzast imitalo elektronikus eszkdz;

dohanyzast helyettesit6 nikotintartalmu termék;

az 1j dohanytermék-kategoériak kiegészitd termékek;
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ix. szexualis termék;
x. alkohol tartalmn italok.
xi. az intézményben (iskolai biifében) nem értékesithetd, nem szolgalhatd ki energiaital

(Fgytv.).
10.5.2.2. Hasznalataban korlatozott eszkizok

a) telekommunikacits eszkdzok — kiilonosen a mobiltelefonok;
b) kép- vagy hangrigzitésre alkalmas eszk5zok;
¢) internet elérésre alkalmas okos eszk6zok.

e Hasznalatdban korlatozott targynak mindsiilnek a foglalkozdsok ideje alatt — ideértve az
intézményben tolt6tt id6t is — az iskola minden évfolyaman a telekommunikacios eszkozok, a
kép- vagy hangrégzitésre alkalmas eszk6z0k és az internet elérésre alkalmas okos eszkozok, igy
példaul: kiilondsen a mobil telefon, tablet, laptop, notebook, okos ora, e-book olvaso, bluetooth
fuilhallgato, stb.

e A korlatozas nem terjedhet ki azokra az esetekre, amikor az ilyen eszkéz hasznalatat a szakértoi
vélemény alapjan, az abban rogzitett célra (pl.: SNI és BTMN tanul6 esetében) az igazgat6 4ltal
kiallitott hatarozat kedvezményként biztositja a tanév sordn a kiilénleges banasmédot igénylé
tanulok és a fogyatékkal €16 személyek szamara.

o Fb szabalyként a foglalkozasok alatt a tanuld ezeket az eszkozeit az oktatd éltal a tanteremben,
tanmiihelyben kijelolt, az oktat6 altal feliigyelt helyre, trolé dobozba a foglalkozés megkezdése
elétt kikapesolt, vagy zarolt és elnémitott &llapotban helyezi el (adja 4t).

e A tanul6 / képzésben részt vev személy az 6rakozi sziinetben magahoz veheti €s hasznalhatja a
hasznélatdban korlatozott tirgyat. Az oktatdé a foglalkozas végén meg gy6z6édik arrél, hogy
valamennyi tanul visszakapta az eszkozét.

e Az eszkoz hasznalatat a — hacsak az igazgato ettdl eltérd dontést az adott tanuld vagy tanuld
csoport estében hatdrozat formajaban nem hoz — foglalkozast tart6 oktaté jogosult engedélyezni.

e A foglalkozason a korlatozottan hasznalhaté eszkdzoket csak a foglalkozas oktatasi-nevelési
céljaval megegyezd célokra lehet haszndlni. Igy pl.: jegyzet készitése; kutatémunka; on-line
tesztek, kérddivek kitoltése, probléma modellezése, hdzi feladat rogzitése, ellendrzése;
szamitasok elvégzése, vizsgafeladatok gyakorlasa stb.

e Az eszkdzok hasznélata soran az egyenld banasméd és esélyegyenldség feltételeit biztositani
kell.

e Tilos az eszkdzdket az iskoldban, a foglalkozdsokon az igazgatd vagy oktatd utasitdsa vagy
hozzajarulasa nélkill kép- és/vagy hangfelvétel készitésére hasznalni, felvételeket harmadik
személlyel megosztani, a k6z6sségi médiaba feltdlteni.

10.6 A konfliktusok kezelése

A konfliktusok kezelésének elveit és részleteit az Iskolai Biztonsagért Komplex Program tartalmazza,
mely az iskola oldalan érhetd el: htips://ef.edu.hu/p/ibp. Az alabbi felek kozott felmertilé konfliktus esetén a
feloldasban kozremitkodik, vagy eldsegiti a fennallé vita rendezését a tanuld, kiskorti tanuld esetében a
torvényes képviseld.

Feloldasban kozremiikédok
sorrendje:
oktatd, osztalyfonok,

tanulo / torvényes képviseld —  tanuld / torvényes képviseld igazgatohelyettes / igazgatd

Konfliktusban allo felek:

osztalyfonok, igazgatohelyettes /
tanulé / torvényes képviselé —  oktatd igazgatd

ESZC GEZA FEJEDELEM TECHNIKUM ES SZAKKEPZO ISKOLA -
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az iskola nem oktato
tanul6 / térvényes képviseld -  munkakérben foglalkoztatott osztalyfonok, majd igazgatod
alkalmazottja

a) Az intézmény vezetdihez a tanulé vagy torvényes képviseldje csak abban az esetben fordulhat
koézvetleniil, ha az el6zd bekezdésben leirt fokozatokon minden lehetdséget kimeritett, illetve, ha az
weljarasi ut” betartasa esetén jogai vagy érdekei sulyosan sériilhetnek.

b) Az els6foku dontés minden esetben az iskoldban keletkezik:
oktaté — osztilyfénok — munkakozosség-vezeté — igazgatdhelyettes — igazgatd

¢) A panaszkezelés folyamatanak irasban nyomon kovethetdnek kell lennie.

d) Az intézmény panaszkezelési szabdlyzata rendelkezik a tovébbi részletekrol. A panaszkezelési
szabdlyzat az intézmény honlapjan érhet6 el.

) Az intézmény fenntartéjahoz, azaz az Esztergomi SZC féigazgat6jdhoz az alabbi esetekben fordulhat a
tanul6 vagy torvényes képviseldje az igazgatéi dontés kozlésétdl, ennek hidnyaban a tudomasara
Jutasatol szamitott tizendt napon beliil:

i.  aszakképzd intézmény igazgat6janak irasbeli dontése, intézkedése vagy annak elmulasztésa

ellen

it a jogszabalysértésre vagy a szakképzd intézmény belsé szabalyzatinak megsértésére
hivatkozassal

iil. a tanuldi jogviszony létesitésével, megsziintetésével,

iv. a tanul6 fegyelmi tigyével kapcsolatban érdeksérelemre hivatkozéssal

v.  atanulmanyok minésitése (félévi és évvégi osztalyzat) ellen eljaras akkor indithatd, ha a
mindsités nem a szakképzd intézmény szakmai programjaban meghatirozottak alapjén
tortént, a mindsitéssel osszefliggé eljaras jogszabalyba vagy a tanul6i jogviszonyra, illetve
a felndttképzési jogviszonyra vonatkozoé rendelkezésekbe iitkozik.

vi. a tanulményok értékelése (évkozi érdemjegyek vagy széveges értékelések) ellen eljaras nem
indithat6 (Szkt. 37.8)

11. A tantirgyvilasztissal, annak médositasaval kapcsolatos eljarasi
kérdések

11. 1. Tantargyvalasztas

Az €16 idegen nyelvre vonatkozo eljarast a 10.2.1 bekezdés c) és d) pontja tartalmazza.

Szkr. 46/A. § alapjan a szakképz6 intézmény a szakiranyu oktatésban szakképzési munkaszerzédéssel

részt vev tanulé kérésére a szakmai vizsga elétt — a szakmai vizsgéra valo felkésziilés céljabol — egy
alkalommal legalabb 6t munkanap egybefiiggé felkészitést szervez.

Az iskola altal kotelezéen biztositott felkésziilési lehetéségrél az igazgat6 a Krétdban — valamint az
osztalyfonok széban — értesiti a vizsgara jelentkez6ket, kiskoruak esetén a tanulok torvényes képviseldjét a
szakmai vizsgdra jelentkezést kovetden. A tajékoztatds tartalmazza, hogy a jelentkezést kévetéen, a tanuld
részvétele kotelezd az egybefiiggd felkészitésen, ahol mulasztasat a Krétdban rogziti(k) az oktato(k). A
felkészités javasolt id6pontja: az utolsé tanitasi nap és a projektfeladat vizsgarész teljesitésének kezdé napja
kozotti id6 intervallum.

Az iskola — tajékozédasi céllal — szakménként felméri a tanulok jelentkezési szandékat a szakmai vizsgira
torténd egybefiiggd felkészitésre. A jelentkezd interaktiv vizsgara és / vagy projektfeladatra kérhet
felkeszitést. Egy szakméban egy egybefliggé, legalabb 6t napos felkészitést tart az iskola. Az igazgato
jelentkezések figyelembe vételével a szakmanként jeloli ki

e afelkészités idGpontjat,
o afelkészités helyszinét,
®  avizsgarész megnevezését,
o afelkészitést végzo oktatd(ka)t
e ¢sazegy napra jutd felkészitd foglalkozasok szamat
A Centrum 4ltal engedélyezett legalacsonyabb csoportlétszam egy fo.
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Azok a tanulok, akik a szakmai vizsgara jelentkezést nyujtottak be februarban, az adott tanév marcius 20-
ig irasban jelentkeznek az Stnapos egybefliggd felkészitésre. Az iskola a jelentkezéshez formanyomtatvanyt
ad ki. A jelentkezési lap tartalmazza a felkészit6 foglalkozasok alapadatait. A jelentkezési lapot a vizsgara
keésziild és kiskort tanuld esetén a torvényes képviseldje irja ala. A jelentkezéseket az osztalyfonok gytijti
dssze, és marcius utolsé munkanapjaig tovabbitja a szakiranyt oktatasért felelds igazgatohelyettesnek.

11.2 Agazatvilasztis médositisa

10.2.1 bekezdés e) pontja irja le, hogy milyen feltételekkel lehetséges a tanuldk szdmara a fel- vagy
atvételi hatarozatban rogzitett agazatot méodositani.

11.3 Szakmavilasztas Agazati alapvizsga utian

Szkr. 223 .§-a szerint a tanul6 a sikeres agazati alapvizsgat kovetden a szakképz6 intézményben kiilon
felvételi eljaras nélkiil folytathatja tanulmanyait. Az dltala valasztott szakmardl az dgazati alapoktatas soran,
a tanitasi év végéig az igazgato altal meghatarozott iddszakon beliil irasban kell nyilatkoznia. A nyilatkozatot
a tanuld, kiskoru tanulé esetében a torvényes képvisel6i egy formanyomtatvanyon teszik meg, €s azt
alairasukkal igazoljak.

11.4 Szakmavilasztas modositdsa szakiranyi oktatds folyamsn

Szakmavalasztasat a tanuld kizardlag Agazaton beliil igazgatd hatdrozattal modosithatja a szakirdnyt
oktatas megkezdését kovetd 2 honapon beliil azzal a feltétellel, hogy a tanuld az 1j, valasztott szakmaban
szakképzési eldszerzodéssel rendelkezik. A szakképzési elfszerz6dés megkotésétdl eltekinthet az igazgato,
ha az iskolai tanmiihelyben az aktualis tanuldlétszam lehet6vé teszi Gj tanulé fogadasat a mar megkezdett
tanitasi évben.

Mivel a szakiranyu oktatas feltétele a szakma 4gazatdhoz meghatarozott alapvizsga sikeres teljesitése,
tanitasi év kozben a tanul6 4dgazaton kiviil nem tud 0j szakmat valasztani a szakiranyu oktatas folyaman.
Agazaton kiviili szakma valasztasa esetén, az 1ij, valasztott Agazat alapoktatasaban (szakképzé iskola 9.,
technikum 9 — 10. évfolyaman) kell részt vennie és vizsgaznia.

A szakmavalasztds moédositasat a tanuld, kiskora tanuld esetében a torvényes képviseldi egy
formanyomtatvanyon kérvényezik, és azt alairasukkal igazoljak.

12.A szakképzé6 intézmény helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és a
szakképzo intézményhez tartozo teriiletek hasznalatanak rendje

12. 1 A szakképzo intézmény helyiségei hasznalatdnak rendje

12.1.1 Beléptetd rendszer(ek) rendeltetésszerii haszndlata

Kartyaleolvasé beléptetd rendszer mitkddik a foépiilet portajanal (2 db), a foépiilet foldszinti folyoséjanak
végén (1 db) és a tanmiihely udvar felli hatsé bejaratanal (1 db). Uzemeltetdje és adatkezeldje az Esztergomi
Szakképzési Centrum. A beléptetd rendszer személyre sz6lé bilétaval (alkalmazottak) és magneskartyaval
(diakok) hasznalhato, amelyet az ESZC 4llit e16. A beléptet6 rendszer hasznalata kételezo.

Az iskola alkalmazottai és a tanuldk, illetve a képzésben részivevok a fo épiilet portajanal lépnek az
intézménybe, és ott hagyjak el annak teriiletét abban az esetben is, ha a tanuld utolsé foglalkozisa a
tanmithelyben van. A f6épiiletbe torténd belépés utédn a tanuldk a tanmiihelybe a kovetkezd wttvonalon
kozlekednek:

1. kilépés a foépiilet hatso kijaratanal taldlhato kapurendszernél
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2. belépés a tanmiihely hatso bejaratanal talalhato kapurendszernél
A tanmihelyben tartott utolsé foglalkozas utin

1. kilépés a tanmiihely hatsé bejaratanal taldlhato kapurendszernél
2. belépés a foépiilet hatso kijaratanal talalhaté kapurendszernél
3. kilépés a foéptilet fobejaratanal taldlhaté kapurendszernél

A munkavallalok munkaba allas utin, a tanulék beiratkozis utin kapjak kézhez a személyre szl (név,
oktatasi azonosité) beléptetdjiiket az osztalyfonokeiktdl. Errél atadas-atvételi dokumentum késziil, melyen a
tanulé aldirdsaval igazolja az atvételt. A magneskartya névre sz616, nem atruhézhaté!

Amennyiben a tanuléndl nincs a belépteté kartyéja, a portas vendégkartyat allit ki a részére, amelyet a tanitasi
nap végén, tavozaskor a portan kell leadnia.

Ha a tanul6 elvesziti a magneskartyajat, jelzi az osztalyféndkének és a portan is, aki(k) irasban kéri(k) a
titkarsagot, hogy allitson ki szamlat a tanulé nevére az eKréta rendszerben. A magneskartya potlasanak aktualis
dijarol az iskolatitkar ad tajékoztatast. 2025, decemberben a pétkartya dija 5.000 Ft, amelyet a kiallitott szdmlan
lévd szdmlaszamra kell utalnia a tanulénak. A beléptetd kdrtya elvesztésére, cseréjére és potlasara vonatkozé
részletes eljarasrendet az Esztergomi SZC kancellarjanak utasitésa tartalmazza (Lasd 2. szami melléklet).

A munkaviszony, ill. tanuléi jogviszony megsziinésekor a beléptetd eszkoz leaddsa kotelezd az intézmény
iskolatitkdranal, aki visszajuttatja az Esztergomi SZC rendszergazdéjahoz.

A beléptettvel nem, de belépési engedéllyel rendelkezé latogatok részére ideiglenes vendégkartyat ad 4t a
portas. Tavozasakor a vendég a portasnak adja vissza a beléptetd kartyat.

12.1.2 Osztalytermek és berendezéseik rendeltetésszeri hasznalata

a) A becsengetés utan 10 perccel, azaz a foglalkozas alatt, tanulé nem tartézkodhat a folyosdkon
¢s az udvaron sem. Amennyiben nincs foglalkozasa, az étkezében varakozik a tanulé.

b) A tanitds ideje alatt a folyosén sem a tanulok, sem az iskolai dolgozék nem hangoskodhatnak.
Hangos beszéddel, nevetgéléssel nem zavarhatjék a tantermekben folyo foglalkozasok rendjét.

¢) Haadiakok uj tanterembe érkeznek foglalkozasra, és ott barmilyen rongalast észlelnek kotelesek
azt a foglalkozast tartd oktaténak jelezni, aki irasban értesiti a portason keresztiil a gondnokot.
Ellenkez6 esetben a keletkezett karért az oktat6 és a tanuldk anyagi felel6sséggel tartoznak.

d) A foglalkozast befejezd oktato koteles gondoskodni arrél, hogy valamennyi tanulé elhagyja a
tantermet. A tanterembdl utolsoként az oktatd jon ki, és az osztalytermet kulccsal zarja be,
Tanulé sem az osztalyteremben, sem a tanmithelyben nem tartézkodhat oktat6i feliigyelet nélkiil.
Az 8ltoz6helyiségek rendjét az illetékes oktatd (szakmai oktatok a tanmiihelyekben és testneveld
tandrok a foépiiletben) feliigyeli.

) A foglalkozasok végén, kicsdngetés utan az osztaly tanuléi ugy hagyjak el a termet, hogy nem
hagynak szemetet a kornyezetiikben, azt a teremben elhelyezett szemetes kukaba rakjak.

f) A tanitisi nap végén a tanul6k a székeket felrakjak a padokra, a foglalkozast tart6 oktat6 bezarja
a tantermet.

12.1.3 Specidlis szaktantermek és miihelyek, valamint azok berendezéseinek hasznslata

a) A gyakorlati jellegii foglalkozasok (informatika, testnevelés, szakmai gyakorlat) helyszinein az
oktatok a tanitdsi €v elsd foglalkozésdn ismertetik a helyiségre vonatkozé munka- és
balesetvédelmi el6irdsokat. A szabalyok megismerésérdl a tanulok irasban nyilatkoznak.

b) Ezekben a helyiségekben feliigyelet nélkiil nem tartézkodhat tanulé.

c) Az informatikai eszkdzoket és berendezési targyakat kizarolag a tananyag elsajatitisa vagy
vizsgatevékenység megvaldsitasa céljabol hasznalhatjak a tanulok, magancélra nem.

ESZC GEZA FEJEDELEM TECHNIKUM ES SZAKKEPZO ISKOLA o)



HAZIREND

d) A fenti helyiségek rendjének biztositasaért az ott oktato felelds, az 6 irdnyitasaval torténik a rend
és tisztasag fenntartasa.

€) A tanmiihelyeket a tanuldk takaritjak és tartjak rendben, kételesek az oktato utasitasait betartani.

f) Amennyiben a tanmiihelyben valamely eszkéz vagy berendezés karbantartast igényel, a tanulo
az oktaténak, az oktaté a szakirdnyu oktatisaért felelos igazgatohelyettesnek jelenti, aki
igénybejelentdt kiild a fenntarténak.

12.1.4 Folyos6k, mosddk és kiiltéri teriiletek (udvarok, utca) rendeltetésszeri hasznilata

a) A mosdokat és WC-ket rendeltetésszeriien kell haszndlni és fokozottan kell térekedni a
tisztasagra.

b) Akdzdsen hasznalt teriiletek rendjéért, tisztasdgaért mindenki felelds: oktatd és tanulé egyarant..

¢) Az iskola terilletén tilos jarmiivet hasznalni, kizardlag gyalogosan lehet kozlekedni.

d) Gépjarmiivek szamara az iskola nem biztosit parkoléhelyet a tanul6k szamara. Az intézmény
zart parkoldjat kizarolag az alkalmazottak hasznalhatjak.

e) Kerékparok és rollerek szamara biztosit taroldt az intézmény. Az ott elhelyezett targyakért
anyagi feleldsséget nem véllal.

12. 2 A tanulék kértéritési felelossége az intézményhez tartozo teriileten okozott karokért

Az Szkt. 66. § (1) bekezdése szerint ha a tanulo a szakképzo intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk.
szerint koteles azt megtériteni.

(2) A kartérités mértéke nem haladhatja meg a — kdrokozas napjan érvényes — kotelezd legkisebb
munkabér

a) egyhavi 0sszegének 6tven szazalékat gondatlan kirokozas esetén,

b) 6thavi Gsszegét szandékos karokozas esetén.

12.3 A szakképzd intézmény kartéritési felelgssége

Az Szkt. 67.§ (2) bekezdése szerint a szakképzd intézmény feleldsségbiztositast kot, amely kiterjed a
tanulébalesetre és a tanul6 éltal okozott karra. Ha a feleldsségbiztositas nem terjed ki a tobbnapos tanulmanyi
és a kiilfoldi iskolai kirdndulasra, a szakképz6 intézmény vagy a tébbnapos tanulmanyi €s a kiilfoldi iskolai
kirandulés szervezoje kiilon feleldsségbiztositast kot. A tanuldbalesetre, a tébbnapos tanulmanyi és a kiilfoldi
iskolai kirandulasra vonatkozoan kotott felel6sségbiztositds kedvezményezettje a tanuld.

13.A tanuléktél elvart magatartds szakképzé intézményen kiviili
rendezvényeken

A hazi rend ezen pontja egyarant vonatkozik
e a szakképz6é intézmény altal szervezett, a szakképzé intézmény szakmai programjdnak
végrehajtasahoz kapcsolddo rendezvényekre (kidllitasok, versenyek, tinnepségek, kirandulasok
joszolgalati tevékenységek, egyéb rendezvényekre)
e a szakképz6 intézményen kiviili rendezvényekre, amelyen a tanulék az intézményiiket
képviselik
A fenti esetekben z iskola teriiletén beliil érvényes magatartasi szabalyokat kdtelesek betartani a tanulok.
Elvaras az illemtudo és kulturdlt kommunikacio, egytittmiikodési- és segitokészség a rendezvény
szervezbivel és lebonyolitdival.
Tilos a 10.4.3.1. pontban felsorolt eszkozok birtoklasa és hasznalata a szakképzd intézményen kiviili
rendezvényeken is.
A szabilyok be nem tartasa fegyelmi intézkedést von maga utan.
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14.Hézirend elfogadasa

14.1 A didkénkormanyzat véleménye

A diakonkormanyzat a Hazirendet megismerte és véleményét az oktatéi testiilethez eljuttatta.

Kelt: Esztergom, 2026. januar 6.

Bérczi Bendegiz
az intézményi didkdnkormanyzat
vezetdje

14.2 A képzési tandcs véleménye

Az intézményben képzési tanacs nem miksdik.

14.3 Az oktatéi testiilet dontése a Hazirend elfogadasarél

A hazirendet az oktatdi testiilet Esztergom, 2025. december 13-4n tartott oktatdi testiileti értekezletén
elfogadta.

Kelt: Esztergom, 2025.december 13.

Vincze Angelika
az oktato6i testiiletet képviseld
hitelesitd oktatd

14.4. A Hazirend jévdhagyasa

Az Esztergomi SZC Géza Fejedelem Technikum és Szakképzé Iskola a szakképzésrdl sz616 2019. évi
LXXX. torvény 32. § (4) bekezdésében meghatarozott és a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol
sz0l6 12/2020. (1L 25.) Korm. rendelet 81. § (1) bekezdés 5. pontjiban atruhazott fenntartdi iranyitasi

hataskéromben eljarva jovahagyom.

Kelt: Esztergom, 2026.

Hana Gyorgy
Esztergomi Szakképzési Ceéntrum
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foigazgatdja

A hézirend jovahagyasaval a szakképzésrdl szolé térvény végrehajtasardl szolé 12/2020. (1L 25.)
Korm. rendelet 81. § (1) bekezdés 5. pontjaban meghatarozott jogktrdmben eljarva egyetértek.

Kelt: Esztergom, 2026.

@ 7 Kovacs Tamas
e Esztergomi Szakképzési Centrum
kancellarja

ESZC GEZA FEJEDELEM TECHNIKUM ES SZAKKEPZO ISKOLA 25



VIOASI QZdHMAVZS ST WNNMINHOAL WATAAAHd VZID OZST

10AUIIZON)OAQY NOSBIZSBINW 10[nUe |, TOPR[[OU 28 |

ANAYIZYH




oy da wau equieAjojas qqesedews

gIesiaday saAUBALQ) S ofnue |,

@

JeospzsenuL
uepyejozedt s9 ) ozed1 ze eajowIezsagLEs

59 ‘a11a115af]5) Wl HOAUIUNRIA QY] UIEA] OFAD Z€ OjnUE] 0oyedzed] § ‘97z 19pusy w0y (L ‘I "070Z/TL | “B-% 0T YUl QqQ EUIBSEZON[E[30f 1E[103eAT
TBUD[EZS QBBNJoqAT [DAR] USAD [SEIUE,
“USKHI8) EASZIA
0Z0A|E1Z50 A3l 1Z0A12paBUS Jo[NSA) IOIE10
“HougGosnoze[a10 15115912 NozorgeySau ueq ZE B “9APAI “QISU}ISQUIU WIBU USTA A ISEIIUE)
-§ "€9] ®© 1ot 1989pe Auguzolur 9ZdXlezs © S “)SeZOoN[e|30) ZSN ® “Q1oU[oYaU? [9ASFo(WopId 10A WSU UIGZOY AP " 5 ai =
e mmﬂﬁmuE aEwﬂmw v_ﬂ__amﬂumssEﬁﬂoN«w_ 2::MHM_ m—w .wuh _mgwswxuwc_:_wu_._ﬁ Q::M 3 HE._Eu $9 ,mwvswﬁu& Jo[msa) L01eP|O § P91 33PpuRY UL (L TD) 020U SpZONA30} 05T NeRe ANIER A5
efieypese) 103pje 19{31919] eFSZA OZOAIEIZSO Ze JO[MSA) I01Ej0 2 | JEN2|E2BZS SUIULEY YOSEZONE[B0) € [0qATagiue)
nope £33 A3ea 1spzox[ed of UsAIQZRZSIDN
e uasannAda esejzseynui uepiepozedt s yozed|
{esgpuiaul
seref(s g[apuar2 19sa1aylaunzs y2pod 1pefeso )
TR B LR [EIBAYAUBULION § "(/16—24/16 19[PpUSY
o1ef[3 uagargyepela) Isglesowe)peess v oye8ze3] wuoy (01 XD "L661/6F1 91928 SezON[ES 0y (S Ne[R Apue) ABF
[EASSY 103580202 1ABNUPAS 59 HUIIPOAYOULRAD
1SEIEl[d NURI 3[319A SqUIS[3PA G[NUEL € EfiI pUTja [EIEAIYUIEAS v/ (Auptsian JEseArl FONO +) [BIBANWEAS
5IPI[]! BIPSEIEIA|OJ3] SEIEf[5 3194 SGUISOPIA ¥
= JR[HT] 0ZS)EZS TWIIPIANAILISAT I}
B 52 g[asiaday $aAUAIOL UleSs OMUR) S3|310NUe}
Opay[eAall UEqSeIRoNezZS [UIPPIANULIAS
= : ”“wﬂwﬂ.mﬂ_@v.i * § "€91 19[epuay U0 (£ 1) 0207 Tl i L e
A oledzed| : USGARID] ISEIIUR) - OjnUe} SI[)AuUe)
algpasiadey $3AUIAIQ) Ojnue} SI[IQYUE) i sezoxESos o
. © YIpOynWLIZOY Ajaure “jojefed|ozs N objsuLa4s s g
-pe1esa e efiejzoxale) us)BIST JUIUTRieA JOBES0NEY
159u9sAjpqezs sougle)je Ze Bieizoxpli) | gIsgiZse
TE|E| OZSYeZS WA PAAAULISAT N3} €
$9 gastaday sakupAIQ)
. U39S
ONUE) QPOY|aAALE UBQSEIB[OYEZS RUSPIANAULISAL)
(QMmUE} QPSN[oASU U] SEFRoYeZS RU[SPSANAULSAT | oyeizes] § "£91 30(apuay wLoy (£ D) '0T0T TI UaqARIR) ISeIue) £33
R12A1Y]) 161881 0ZS PYJOD{AULIAT 3 -EIESD) i SeZONjEI30 01
IZ59] J9AIS] 1S9 PXZIIU [UETER{DPE|EY [EARSEUOAS]
- WnIg2fjoy B u9)asd Fasynzs — s9 Aupuwrzajur gzdaypjezs is > ﬁ.é__?uc S IPATES
’ RUAPRANAULISAR :[319ATY]) BesoleuieAd saxsn
© Je[egdjozs 1)9]0RauLaAd 53 -PE[eSD B USQIAAQY 159)1S3)D 2y JUL3ZS 34734 1SEPOYZOHE) SafjAuz) onue) Y
g[asiaday SaAugAIQ ]
1SeZONB[Q) § B LI euiezs Yeuresglzsgnul uefjefozedl ze ey (%) USGAD ISEIUE) &
“UBQZSAI QAS[BNEY ASUE) B UBQITPUQIZSQ [NSIZSAI UISU QLIE} v/ - § "1L1 39spuay w0y (‘L T '0Z0T I spzoy[eaoy 9
1019A[3Z59A YaupszsaAa Sesymsodof opsIaday S2AUPAIG) S2 OUE) AQUQJARIZSO § "€91 19papuay Loy (L ') ‘0207 1 UDQAD ISEITUE) B
(1pugizsQ 155zdoxpezs e |mzsaisy ueIan]-d Ze sp1ojzaunads: 4 SezoN[E[30) ¢
1913SIAUSY SOAUSAID) Ofnure} = o - =
Sa[a10%ue] & 33w mmu._o“_ Qamww.m.. ZB 9A9A ohﬂ:ww_ 12S2PONNUINIZOY w0y “‘Qrasiady saAupAIg) ojeszes| § "eo1 1epuy w0y ('L "I "020T L URGAD ISTILE) @
Je[e3[0zs NI[oMPULIAS S9 -pelesd U9lass Fosusfeliugupary SEZOEBY |
Augwizay)aAgySof 1qqeao], g R e BWIBZS

/ SIPINZNU 14GBACY,

yjospzoy[e|So) Noyzsemu [nuepejozed]

WI()3SI Yo[nue) safajoyue],

TIATIIMIZIN)IAQY YOSBZON[B[S0] ))0)ZSE[NM [NUB[R[0ZRI]

ANJHIZYH




J9ydy| wau eque[ojas qqeseSew
59 ‘3U9)1S3l]o1 WA JLAUUISIONGY WRA[OJAS 78 Q[nue)

a81AdaY SeAUIAIQ) §9 OnuE |

AggezsSop

vuIygzs yosyzoy|¥i30) 130)Zs e Muspsjozes]

12 0SEIZSE[nUL N
owszed] (2) § "9TT 1@i2pusy w0y (*/ 'II) “0Z0T/l ueje[ozedt 3 Jj0zes! Ze eAOUrZSaqATo
i B-% 0T W 4qQ) Yeuresgzoxedof
1eH0YeAS [eunfezs 933150q 482 ALY uaAg Isenue
“UaAFa) JETszZIA
0Z0A[p1zs0 AFoy TZaA[ppagud J3mIsa) LoTE|0
PUpBRSNIZAI0Y 1s911saUR ozoTRYSow Ueq-§ €91 Ze Bl "SA3AIY “QRUNSQUILI WU US3RA AD ISEHUR}
"DIZS 78 1191 1389)0 Auptuzann gzdaxezs © 83 ‘Jsezoxe8o) Zsny | B 019U [9A33apIa 0A WISU UDGZOY AD 1. ) . 3 _ @
€ Elpeey3au eurezs Seuesplzselnu Uee|oze3! ginue) ¢ ey ‘ow | spyne) akupunsalis) onue) € pewa sy “elpeeySom RIS} 1012110 $ Y91 RIPURY oY (L 1) 0202c] TSy
ejeypede) J0X 19[1919] B8sZIA GZOATEIZSO 78 19JISO) 101EPI0 Zy | Jeyo[ezpzs dunumey YosezoNES0) ® [0qATpiue)
nope 439 A3ea 1spzoNEIS0] U2AIQZEZSION
© USSI)INASS eseizse[niu uefjejozed: so 30zed]
od 1 (espy1purdaur
SSRRIRIANZS APNOC IPFESD SEIEl[3 QOpURIS 19S91OYSIOUNZS Ho11od IpEjRsa )
TeyeAIyAupuLLO) § “[/16-/16 I9PUSY WO (01 X1) 'L661/6¥1
(191989ss383s3mzs SapeyzaIu Besoreyueis oye3zesy SezoN[e|30] (S Nefe Ague] A3
o ¢ K il ’ (i 7] serpljo IASnuwes sg SULIA!
ZajalezsSIA YeulereANUIRAS © ‘efieizoxplz) 10pEEss €) [eppejesd 91¢([> USqRIOMepela) IspreBowE)PeresD v 91925 035220 1ABNWPAS 59 NMUPIAYSUIIAD)
® j0re[osodey B (253A13] Ju0dzoy naofeuwaks sp ~pefess v .
(5 "6¢1 "Dyz8) TEZ] 0ZSYPZS IWPPIARIISAT [affLIa)
et i L e e S e e s T 1509 1 - s so o
Wi 2 e i i et i e A A ! § €91 19PpUaY WY (L T '0T0T I USqAJIR) LSyl 1UE) - QIue) S3j2)03ue)
B UDJ9sa g[nue) NIOYSTY ‘Jo[nue) & Ausurzaiu gzdayyezs e ASoy 359)1S3113 [BIAIYAUBULIOY / 1ezorgiey 10jegzed| SpzoyeIo;
A0RN[2} 1ZSeNW J3qU0) [FUSYZONT[30) JUNIIEY |NUEJE[0ZES) OI2f]> UaqRIONIE e} ISeieS oITIpEES) v e
[N[2q U3 Iseyiue) £32 pye yeuue eAuozsia3of 10jnue) & yunzssapy posiaday saudAIQ) |
1e[B5]0ZSAEZS (WS PRANSULIIAT 19[TLS)
B 59 gfasiadoy sakugalg)
1U9)as3
ojnue} OPIYJIASU UBQSEIRTISNLZS IUYIPIANULIDAL)
959NNRISUNZS FINQU IPE[ESD & USGIIZINIAA QY autd QUL QBaM SEIEYZONRfY) U0y owSzed| § €91 19[EpuRY WOy (L T} “0Z0T 1 U3gAI) 157y ue) A2
59 UDJ9SD SEIZSEINUL Ue[ie0ze3! opefey3au 1sgZoNRiS o) sulurey et T T e oy SPZOY[E80) O]
asaunzsgaur AuozsiSof romue) | AusuzeNIAYFof 1qqeAO L PSS FEIFA 025 A0 AR
IBUO[E] ¥ P osym [QIAUSUIZaYIsA 030l 19qeA0) ! OISH® 9513 [ giuourzoyonyBof
© espiezoafe) ojasiaday safupalo) eugloss mﬁ:.oro;:wEvo._m 1qqpA0) B ESEIEIZOMR ENIRY AipAI0) ¥
ISPZON|E]d0) § © L[S BUIFZS YRUIeSEIZSe[nu We[ye] 0ZE3! 22 By " K e . T S — usqap Ispylue)
"UBGIZSDI OAYENTY ASUE) € UBQIIPLOIZSO [0SIZSL ol Opues (€) § "1L119PUSY Wy (L 1) ‘0207 21 sezoweo) 9
e T R R T 9s1Aday saAURAIQ) 9 Ofn QUOJAEIZS §- S[RPUSY uLoy (*L 11} 0207 USAR ISITE B
(1puQIZSQ 1s3zdapezs ® [nizsaisy Uplory-q 76 soe1zounak3L g QosIAdDy PAIQ) 3 QnLe) AUOIARIZSO 3 (91 PRpuay S (LT 020T 2L spzowESo; ¢
Auguzayporoy3of 1qqyao ), . ]
/ SIPZHU 1qqEA], g G

U3Q2)383 (S9A9 S - 9T) NIOYSDY SA)QHUE) UWAN

1AUIWIZY)IAQY YospZoN[e[S0] Jy0)zse[nw [nuvpe[ozes]




JeqOSTZSemuw
ZES] i A3
e ginue], O1e3Zes] (Z) § 9Tz 39Rpuay WO (L ') 0Z0Z/CT e _wﬂ_wa owm«sw_osﬁsn i
. 27 ¥ 3 [3 =~/ 5
$9 9N0JISa[o} WU PIAUIUWNIAQY WeA[0JAY ZE Q[nue) 7 el ol e iz
9331J90A30 INAP] USAD ISTIUET,
UIATR) 1BISZA
QZOA[RIZSO AB0Y TZ2A] paTud 13[1sa) 191E{0
“Jou3osNoza9) QY 1$911SALD NozomIEyFaU UBq-§ “€9] Ze B “9APAI ‘QIOUIISQUILL WO UREDA AD ISEIIUEL
"Dz Ze B9 19390 Aupurzoun gzdpxdezs e 59 Isezoy[e[S0) Zsny | © “QIoYoyoLR [9ASSAWOPID JOA UISU UIGZOY AD 5 -
e efprjeydow eurezs yeuesgjzseniu uepeiozed onue; e ey ‘Sowr |1seiruel sAupunissfjo) onue) e yeiws s ‘efpepeydou 19[11189) 10IER O § Po1 PPPUSY WO (L D) "070C/T SPZONBIS0} 05T W APUT) A5
efjeypede) 103 15(91919] BASZIA OZOAIPIZSO 78 J2[MISA} 10IEO Zy | IBNEZRZS DuluLIRy qOspzoNE30) e (9qABipiue)
nope £33 £3eA JspzoqE[S0] USAIQZEZSIDY
& u9sa)NATa espjzse|ntl ue|je|ozedl s jozed|
(8 561 "1izS) 3521153113 [BjRAIYAUPLLIOY
*aIIAUQUIZINIOA OY SBIZSe|NI U[)B[0ZeSl Ze 9)19}Zaunak3l) ueqsell oIefja Uaq1Qx1epe|a) ISBIESOWRI PYESD f R e YT TR
[ewuofex[e 193 qqp(eda] 1(oestadsy sakupalg) gjaue) nIOYSIY o1egzedt § "€91 WIepuay w0y (°L M) '0T0Z Tl USGASID} ISTIIUE] - OJMIUE) SO[I0NUE)
B U)ISD QfnUE) NIOYSIY Jo[nue) B Aupwzu gzdpyezs e A30y ynso3of eojgiod 1pges) / 1ezorgyey [03egzed] AR L oxE30 ==
“IARIR) IZSENU 0F [PUSHZOY€[20J SUTULIEY [(UE)IB|OZES! P AR
N[2q UaA3 1sp}IUL) K35 e “feuue eAuOZSIASOf [gjnue) B YUMZSSo omue ]
1ETET]0ZSHEZS WA PAAYSUWLIAT 1) B
$9 0]3SIAdDY SAAUIAI)
{UQJOsy
QINUEY QPOX|PAIL UBQSEIR]|BEZS TUASPIANULISAD
95919){212UNZS Y9{10d IPE[ESD B UIGIZONIOAQY YU o : Ly i
$9 U3I959 SejZSTNUI Uee0zeS! opeeyTa 1SpZoxjE|30) JuILIey by LEEEMNNMJ._ m.MﬂmwNMhMM .M”_& W | oveszes] § '€91 wiopuay unoy (L ‘I 070T I EM\M_MM _mwwﬁu 43a
aspunzsgow Auozsia3of 1ginue) AupwzayIsAeN3of 1qqeao |, SPUSAB HACH ? Al F2ONA5% 01
Jeuruore e
! e 3 [01KupIZoxIPA 0N of 1qqpA0) B BSEIRIZONR(
PSSP |QIAUF0 A DS OLOG7A O BETIFTZON 2 _msi Memcwwwe Ha: mMum 3 gjnue: M "4
yeuefinsoSof y2p0d iperesa e s gjnue) U253 JasudAusuparg Aeug PO IPH P anue
ISEZON[E[H0J § B LI BLIPZS YEUIESEIZSENIL Ue[IE| 0ZeH| = ;- . B p——— USgAD ISgjue) &
72 Bl ‘USQIZS! OAJ[ENRY ASUT) B Ueq{IPUQIZSQ [NSSZSPI LaU (©) § 121 3pwy wnoy (L 1) 0202 1 seZoy[e30) 9
JOIPAISZSOA YPUISHZSIA[S 97 SYNSOFO] ; i > = U3gAD [Sp}Ium B
e | ojnuey AQUQIABIZSO § *€91 10[opusy w0y (L 'I) '0Z0T 1 T
Augmzayaaoy3of iqqeao], X 3 BUIRZS YospzoX[e[30)
/ SIPINZIIUT IGBAOL Gk ghetan g Noyzsemu uvpv[ozeS]

U3(93953 (31913 A? 8T) 1IQU[DJ [B)BIJ SO UE) WIN

1PAUIUZINIIAQY NOSBZOY[R[S0] 1)0)ZSe[nW [NUBR[0ZE3]

ANAUIZVH




HAZIREND

2. sz. melléklet: 645-000274-1-2025. Kancellari utasitas 2025-04 — Eljarasrend belépdkartya hiany esetén

ESZC GEZA FEJEDELEM TECHNIKUM ES SZAKKEPZ® ISKOLA

Esztargomi Szakképzési Centrum

. & Exstergomi Seakképadsl Cantramit w245 SO0JT-1,2005.
SGatel Cim: 2500 Esstergom, Budal Nagy Antal u. 24,

Y Tetefonszim: 06/70/684-86%6

Sorets ema: kancellar ttkarsasfesic.ey

LT Wﬂ«ma& — —

KANCELLARI UTASITAS 2025/04

Az utasiths knaddsinak ddruma: 2025.12.09.
Az utasitis thrgya: Eljdrdsrend belépkdriya hidny esetén

Az utasitds kiaddsdént felelds: Kovics Taméds kancellir

A tnulé belépdkartyn nélkil érkezik az intézménybe, amennyiben

2} otthon felgtetic:

— &z adott napra poikirtydt vesz fel a portdn, melyet aldirdsival igazol, sz erodeti
tiltdsra keril:

= & program rogziti a tanulé adatait. melyet & tanitisi év wéglig tirol, ezen
alkalmak megjelennck a vezetdi modulban is;

= wz adott napon felvett pdtkdrtydt tivoziskor kdteles a portisnak jeadni

~— misnap a tanuld eredeti kirtydjdt 3 portis jovdhagyja o programban, melyet
ismét hasznéini tud;

bj clvesztetie:

~ &2 sdoti napra pothinydt vesz fol o portin, melyet sldirisival igazol. az eredeti
tiltdsra kerlll;

— a program rOgziti az alkalmat idobélyeggel;

= & portés “véglegesen clveszetire™ dllitja ¢ kirtya stituszit és g tanuldt az
iskolatitkirhoz infayitja;

— az iskolatitkdr szémlie 8)1it ki a tanulénak, majd » programban rogziti a szimia
kiaddsir,

— ckkor a kiirtya stitusza “Befizetdsre vie™- 15 vibtozik;

— amint a szamvitel leigazolia 2 programban & befizetés tényét & kirtyn stdtusza
dtkerdll “Gydrtas alatt™-ra;

= o rendszer fzemeltetje legydrtia a potkantydt, a kinya stitusza | Elkészllt"-re
viltozik & az dtvételi lapot a portdsnak dadjs =2 ESZC Gézs Fejodclem
Technikum és Szakképzb Iskoliban, az ESZC Bottydn Jnos Technikumban és
sz ESZC Balassa Bilint Gazdasigi Technikum és Szakképzd Iskoliban a
titkérsdgon keresztil kerll kikildésre;

— az “Atvételi lapot” a portdn gydjtik, az ESZC Géza Fejedelem Technikum és
Szakképzd Iskoldban, az ESZC Bottydn Janos Technikum és az ESZC Balassa
Bdlim Gazdasigi Technikum és Szakképzd Iskola visszajuttatia a kancelldri
titkdrsdgra;

~ 8 resdszer kzemeltetjc begy(iti sz dtvéieli lapokat és tandv végdig throlja;
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— g kiirtya stituszviltozisa minden esetben megjelenik a portai, vezetdi, szdmviteli
& adminisaricids moduiban idobélyeggel, valamint az oszdlyfondk is
sutomatikes (zenciet kap;
c) - haszndlhatatlan lett és kiilsd sérelmi nyomok litszansk a belépdikdrtydn: a b} pont
Ip élethe:
8} - haszndlhatatlan lett és nincs sériiés a beléptetdkartyin:  tanuld ingyenesen kap
egy O belépdkirtydt, melyet az iskolaidamsal kell jelenic.

A tanuléra vonatkozé intézkedds:
s Amennyiben a tanulé vagy tdrvényes képviseltje S munkanapon beliil nem rendezi a
szamlit, sz iskolatitkdr a KRETA rendszerben felszolitist kild.
+ A fizetési hatiridd lejartit kdvetd 5. munkanapon a gazdasigi tertlet postal dton kildi
ki a fizetésd felsxdlitdst
o A szimla kibllitdsakor az iskolatitkdr jetzi o perthsnak, bogy 10 napig pithirtys
adhaté ki az érintett szidmdra.

Behé ol lirisrend:
A fizetési hatiridé leteltét kivetd S mapon a gazdasigi cgység tijékoztatja az

igazgatét, aki clészbr osztilyfondki intében, a kivetkezd mapon Igazgatéi
figyelmeztetésben, és a rikivetkezd napon Igazgatél intében részesiti » didkot.

Ha nincs folyamatban Ogyintézés, egy félévben legfeljebd hirom alkalommal vehet fel
potkirtyit. Amennyiben ez a keret betelik, a portés értesiti &z igazgatit. Ha a tanuld félévente
hiromndl 8bbszir kér potkdrtydt, closzbr osztilyfondki intbben. majd igazgatéi
figyclmeztctésben, végil igazgatdi intdben részesil.

Kérem az intézményvezetdket, hogy az utasitist minden munkavdllaloval és tanulval
haladéktalanul ismertessék, és gondoskodjansk annak marsdékialun betartisdrdl.

Eszicegom, 2025. 12.09 § & o

Kovics Tamas
kancellar
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